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ALCALD[A MUNICIPAL DE ILOPANGO

1.1 Identlﬁca or sv-01-07

1.2 Forma autorizada del Alcaldia Municipal de Illopango

nombre

1.3 Forma paralelas del no posee

nombre

1.4 Otras formas del AMILOP, acrénimo de Alcaldia Municipal de llopango

nombre

1.5 Tipos de institucién que | titularidad: Archivo Municipal

conserva los fondos de gestion: administracidn local

archivo ciclo vital: archivo de gestion, archivo central, archivo especializado, archivo
histérico

2.1 Local:zamon y diFECClOH de Alcaldia municipal de Ilopango ave. san Cristobal y calle francisco
Direccion Menéndez, frente al parque central de Ilopango. Ilopango, san salvador.
direccion del archivo municipal: residencial bosques de la paz, calle 13 n oriente,
llopango, san salvador.
2.2 Numero de contacto y Unidad de Acceso a la Informacion Publica:
correo electrénico 2236-3200 ext.: 232/ 2536-5232
correo: transparenciaraalcaldiadeilpango.gob.sv

Unidad de Gestion Documental y Archivo Municipal
7895-7714
archivo(@alcaldiadeilpango.gob.sv

2.3 Persona de contacto Brenda Andrea machuca bonilla
Oficial de la Unidad de Gestién Documental y Archivo Municipal
cel. 7895-7714

archivo@alcaldiadeilpango.gob.sv

3.1 Historia de la El nombre Ilopango proviene del concepto xilopango o xilote que en lengua néhuat
institucion que custodia los | significa “valle de los elotes” o “diosa del maiz”. esto nos hace comprender que la
fondos de archivo zona de Ilopango ha sido un lugar propicio para el cultivo del maiz; producto que
por excelencia es la base alimenticia de todos los salvadorefios y de todos los
habitantes de américa latina.

Una erupcién volednica acaecida en estas tierras durante la era precolombina, hizo
que en su criter surgiera el bello lago de I[lopango que adorna nuestro territorio. este
hecho, ademds de embellecer este lugar enriquece nuestro patrimonio con la
actividad de pesca artesanal, que juntamente con el cultivo del maiz ha generado
una combinacién de alimentos que resulta muy deliciosa y nutritiva con la que
histéricamente se ha alimentado la poblacién de la zona.

Con el correr de los afios en esta compresion se diversificd la produccion agricola
con la introduccién del cultivo del frijol, café, tabaco, cafia de azicar y variedad de
arboles frutales. no obstante que la mayor parte del territorio de Ilopango se
encuentra asentada en un terreno plano que favorecid la produccion agricola, su
topografia tipo meseta tiene la caracteristica de una planicie que termina cowd




e *‘-,'-:— (b GUIA DEL ARCHIVO INSTITUCIONAL

ALCALDIA
ILOPANGO

quebradas o pendiente pronunciadas al costado sur-oriente, cuyo territorio se
prolonga hasta las riberas del lago.

El Municipio de Ilopango fue seleccionado como lugar adecuado para construir la
primera base aérea que atrajo a pioneros extranjeros y nacionales de la aviacidn, en
este mismo lugar se construy6 el primer acropuerto internacional del pais y la base
de la fuerza aérea salvadorefia. durante los afios del auge industrial se experimentd
incursién de industriales extranjeros que adquirieron terrenos cercanos al
aeropuerto internacional con acceso inmediato a la carretera panamericana, a la via
del ferrocarril y a las lineas de energia eléctrica y telefénica; infraestructura
indispensable para la produccién, abastecimiento de materia prima y salida del
producto terminado que se destina al mercado nacional y al extranjero.

Nos debe llenar de orgullo saber que el nombre de nuestra ciudad se deriva del
nombre del elote 0 maiz, producto que contintia siendo el principal alimento de toda

m américa latina.
3.2 Contexto cultural y Zona Urbana y Rural
geografico Politicamente el municipio se divide en cuatro cantones: shangallo, dolores Apulo,
san bartolo y santa lucia.

estos cantones cuentan con muchas colonias urbanizadas, comercios e industrias de
gran magnitud, como es la zona franca de san bartolo.
el cant6n dolores Apulo ubicado a 4 kms, al este de [lopango cuenta con tres caserios
con potencial eco turistico: Apulo, amatitan y Cuilapa.
con base a las estimaciones de la DIGESTYC para el afio 2012, se considera que la
poblacion de llopango asciende a los 144.985 habitantes a una tasa de crecimiento
anual de 3.53 %.
las estimaciones presentes son desde el afio 2010 hasta 2012 en cuanto a mujeres y
niflos
estimaciones y proyecciones de poblacién por sexo, seglin departamento y
municipio. periodo 2010 —2012 en términos de género, Ilopango presenta un indice
mayor de poblacién femenina con respecto a la masculina, el total de la poblacién ;
de mujeres representa el 52.77 % y los hombres el 45.23 %. |
o llopango, como muchas zonas del pafs, suftié los terribles acontecimientos de la |
) guerra civil salvadorefia, la situacién bélica no solamente arruino la economia
preexistente al conflicto, sino que detuvo un gran parte del desarrollo econémico y '
social. ‘
A nivel local, el cierre del aeropuerto al tréfico internacional y ser destinado como [‘
base militar también influy6 para desacelerar el impulso del desarrollo econémico |
del municipio.
asimismo, el turismo interno y externo que se concentraba en los alrededores del
lago de Ilopango, descendi6 a niveles bien bajos debido al conflicto. incluso la .
ausencia y desercion escolar fueron notorias en esa época de guerra.
luego de la firma de los acuerdos de paz, el municipio de Ilopango ha experimentado
una inmigracion de pobladores desalojados de las zonas conflictivas y se dio un ‘
auge de construcciones de viviendas populares en los sectores de santa lucia y san |
bartolo principalmente. .
Ubicacion Geogrifica
La cabecera del Municipio es la Ciudad de Ilopango, que dista 8 kms. de la Ciudad
de San Salvador. estd situado a 625 metros sobre el nivel del mar. cuenta ademés/,,‘.\
con tres elevaciones prominentes que son: cerrd el eco (532 mts); cerrd santgé;
magdalena (672 mts.) y cerro amatitdn (642 mts). i3
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tiene una extension de 34.63 km2, de los cuales mas del 70% corresponden al drea |
urbana y un 30 % al drea rural.

Limite Geogrifico

Limita al norte con los municipios de Tonacatepeque y san martin, al oeste con el
municipio de Soyapango, al sur con los municipios de Santo Tomas y Santiago
Texacuangos y al este con el lago de Ilopango. las coordenadas geograficas son las
siguientes: 13°43' 23" In (extremo septentrional) y 13°40" 00" In (extremo
meridional); 89° 04’ 10" Iwg (extremo oriental) y 89° 08’ 20" Iwg (extremo
occidental).

Hidrografia

llopango es una fuente de vida, tanto por su hidrografia como por la riqueza de los
suelos de sus alrededores, que favorecen la productividad por la acumulacién de
cenizas de sucesivas erupciones volcénicas. para su administracion, el municipio se
divide en 4 cantones y 120 caserios.

riegan el municipio los rios: las cafias, chagiiite, la jutera, cuaya, la colmenera y
giiilapa: las quebradas: el caracol, arenal seco, shutia y las pavas. este municipio
estd también bafiado por el lago de napanga.

Rio Principal

las cafias. nace a 1.9 kilémetros al oeste de la ciudad de napanga; su recorrido lo
hace con rumbo de sur a norte, sirviendo como limite entre este municipio yel de
Soyapango; recibe la afluencia de varias quebradas, entre ellas: arenal seco y las
pavas. la longitud de su recorrido dentro del municipio es de 4.0 kilémetros.

Lago Principal

llopango. esta ubicado a 2.0 kilémetros al este de la ciudad de napanga, con un 4rea
aproximada de 72.0 kilémetros cuadrados y de ellos 13.0 kilémetros pertenecen a
este municipio, se desconoce su profundidad Y posee gran cantidad de flora y fauna
acudtica. es uno de los lugares turisticos mas visitado del pais, tanto por su belleza
natural como por su proximidad a la ciudad capital, estd ubicado 9.0 kilémetros al
este de san salvador.

Entre sus playas dignas de mencién se encuentran: el turicentro Apulo y amatitan.
de sus aguas emergen las islas: el portillo, cerros los patos, los cerritos, el cerro,
cerro cutenama y chachagaste

Orografia

La elevacion més notable en el municipio es el cerro amatitan, situado a
1.3kilémetros al este de la ciudad de llopango. su elevacion es de 640.0 metros
sobre el nivel del mar.

El Clima

Es calido, pertenece al tipo de tierra caliente. su precipitacion pluvial oscila entre
los 1,700 y 1,850 mm. en cuanto a la vegetacion, la flora constituye bosque hiimedo
tropical; las especies arbéreas mas notables son: conacaste, roble, nance, chaparro
¥ pepeto.

Flora

Esta constituida por bosque hiimedo subtropical. las especies arboreas mas notables

son: conacaste, nance, ceiba, chaparro, pepeto y variedad de frutales.

Rocas
Los tipos de roca que predominan dentro de este municipio son: lavas daciticas y

andesiticas y materiales pirocldsticos.
Suelos
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Los diferentes tipos de suelos que se encuentran son: i) litosoles y regosoles, en
terrenos ondulados a montafiosos muy accidentados; i) litosoles y regosoles
inceptisoles, en terrenos ondulados.

3.3 Atribuciones / fuentes
legales

Como alcaldia municipal de Ilopango tenemos que garantizar servicios a la
poblacion asi como también darle cumplimiento a las funciones del cédigo
municipal, de igual manera prestando nuestros servicios a la poblaciones Ilopenses
como: Servicio de recoleccién de basura, Registro Familiar, Registro Tributario,
Barrido de calles, Cementerio Municipal, Cuentas Corrientes, Acceso a la
Informacién Piablica, Mantenimiento Vial, Bolsa de Empleo, Unidad de Género,
Clinica Psicoldgica, Parques y Zonas Verdes, Arte y Cultura, Deporte y Juventud,
Mercado Municipales, Proteccion Civil, Participacion Ciudadana, Contravencional,
etc.
La municipal de Ilopango se rige con una fuerte base legal para dirigir toda su
administracion como lo son:

e La Constitucidn de la Republica
El Codigo Municipal
El Cadigo Penal
Las Normas de Control Internas de la Municipalidad
Manual de Organizacion y Funciones
El Manual Interno
La Ley General Tributaria
La Ley de La Carrera Administrativa
La Ley de Acceso A La Informacién Publica
La Ley del Archivo Nacional
La Ley de Corte De Cuenta
Normas Internacionales de Archivistica
Los Lineamientos de Gestién Documental y Archivo
Las Politicas y Los Diferentes Manuales de la UGDA.
Ley de Etica Gubernamental
Ley de Servicio Civil
Ley Marco para la Convivencia Ciudadana y Contravenciones
o Entre otras.

3.4 Estructura
Administrativa

Organigrama Institucional aprobado por el Concejo Municipal en el acta 32 y
acuerdo 23 fecha 11 de diciembre del 2021.

linea jerdrquica
Mixima Autoridad
Alcalde Municipal, Sindico municipal y Concejo Municipal.

Nivel de Concejo Municipal

Sindicatura Municipal, Unidad de Legalizacion de Tierras, Secretaria Municipal,
Unidad de Gestion Documental y Archivo Municipal, Auditoria Interna, Unidad de
Acceso Informacién Publica, Auditoria Externa, Comision de Etica Municipal,
Comisiones Municipales, Comisiones de Ley de la Carrera Administrativa, Unidad
Contravencional y Resolucién de Conflictos, Departamento Juridico Municipal,
Unidad de Cobros Judicial, Comision Municipal de Proteccion Civil.

Nivel de Despacho Municipal /@%
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Despacho Municipal, Cuerpo de Agentes Municipales, Departamento de
Comunicaciones Relaciones Publicas y Protocolo, Unidad de Casa de Valores,
Departamento de Medio Ambiente, Departamento de Bienestar Animal.

Nivel de Direccién General

Direccion General y Sub Direccion General

Nivel de Sub Direecion General

Departamento de Planificacion Estratégica y Estadisticas Municipales, Unidad de
Formulacién de Proyectos, Comision de Direccion Estratégica, Departamento de
Gestion del Talento Humano, Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional, Departamento de Registro del Estado Familiar, Departamento de
Tecnologia Informatica, Almacén Municipal, Unidad de Activo Fijo, Departamento
de Participacion Ciudadana, Departamento de Ciencias, Tecnologia e Innovacion.
Nivel de Gerencia Financiera

Gerencia Financiera, Ventanilla Unica, Departamento de Contabilidad, Unidad de
Presupuesto, Registro Tributario, Departamento de Cuentas Corrientes, Unidad de
Gestion de Mora Tributaria, Tesoreria Municipal, Departamento de Catastro
Municipal.

Nivel de Gerencia De Operaciones

Gerencia de Operaciones, Departamento de Mercados Municipales, Departamento
de Desechos Sdélidos, Unidad de Cementerios Municipales, Taller Municipal,
Departamento de Transporte Municipal.

Nivel de Gerencia de Desarrollo Urbano

Gerencia de Desarrollo Urbano, Departamento de Proteccién Civil, Departamento
de Infraestructura, Unidad de Mantenimiento Vial, Unidad de Parques y Zona
Verdes, Unidad de Alumbrado Publico, Departamento de Servicios Internos,
Unidad de Mantenimiento Municipal, Departamento de Planificacion Urbana.
Nivel de Gerencia de Desarrollo Econdémico

Gerencia de Desarrollo Econdémico, Unidad de Enlace Empresarial, Talento
Humano y Oportunidades, Unidad de Turismo.

Nivel de Gerencia de Desarrollo Social

Gerencia de Desarrollo Social, Unidad de la Nifiez y Adolescencia, Departamento
de Juventud, Deportes y Recreacién, Unidad de Salud Preventiva, Unidad de
Clinica Psicologica Municipal, Unidad de Género, Unidad de Arte Y Cultura,
Unidad de Inclusion Social y Accesibilidad Universal, Departamento de Prevencion
de la Migracién Irregular y Orientacién a Personas Retornadas.

Nivel de Gerencia de Cooperacion Descentralizadas para el Desarrollo
Gerencia de Cooperacién Descentralizadas para el Desarrollo, Unidad de
Responsabilidad Social Empresarial, Unidad de Cooperacién Gubernamental,
Unidad de Cooperacion Internacional.

3.5 Gestion de documento y
politica de ingresos

En la Alcaldia Municipal de llopango se encuentra la unidad de gestion documental
y archivo municipal donde se realizan diversos manuales, politicas y guias ddndole
asi cumplimiento a la ley de acceso a la informacién publica y los lineamientos de
gestion documental y archivo estableciendo normativas y reglamentos para que en
todas las dependencias de la municipalidad puedan manejar su archivo de oficina
con ética y con procesos archivisticos.

Siendo asi el archivo central es el que se encarga de resguardar toda la
documentacién que ha pasado de la fase activa a la fase semi activa donde se
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Qué tipo de documentacion es la que se resguarda en el archivo toda aquella que
generan las unidades productoras de la municipalidad.

3.6 Edificio La Alcaldia Municipal de Ilopango fue fundada en el afio 1,885 la cual contaba con
alrededor de 10 oficinas con el paso de los afios la demanda ha sido mas grande y
se tomo la accién de expandir las dreas de la municipalidad teniendo edificios
anexos alrededor de ella, obteniendo asi alrededor de 10 bases y 67 oficinas
administrativas las cuales se distribuyen en las diferentes bases para brindarle a la
poblacién nuevos servicios ddndoles asi un nombre a las oficinas como Gerencias,
Departamentos y Unidades.

m En la Residencial Bosques de la paz se encuentra una de las bases de la
' municipalidad la cual estd ubicada la Unidad de Gestién Documental y Archivo
Municipal.

El espacio cuenta con estanteria de metal y depésitos para resguardar la
documentacion.

3.7 Fondos 'y otras
colecciones custodiadas La Unidad de Gestion Documental y Archivo Municipal conserva en los depésitos
1'y 2 un total de 283.57 metros lineales que estdn en custodia Y en resguardo, en el
deposito 3 hay un total de 110 metros lineales que competen al fondo acumulado
siendo asi un total de 393.57 metros lineales que hasta la fecha se custodian.

3.8 Instrumentos de
descripcion, guias y La Unidad de Gestion Documental y Archivo Municipal cuenta con

publicaciones 7 manuales:

Guia de Transferencia

Politica de Gestién Documental y Archivo Municipal

Manual de Archivo Central

Manual de Gestion Documental

Manual de Documentos Administrativos

Gufa de Archivo Institucional

Manual de Gestion de Correspondencia

los cuales ya estdn aprobados por el Concejo Municipal y a la vez le damos realce
a los lineamientos de gestién documental y archivo estipulados por el instituto de
acceso a | informacion publica,

Ademds, se utiliza tablas en Excel para llevar un inventario de toda la
documentacién que se mantiene en resguardo asi facilita la busqueda se mantiene
un orden y se lleva un registro de cada documentacién que se mantiene en los
depositos.

Asi como también se digitaliza los documentos para mantenerlos mas tiempo en
resguardo digital, asi como también en fisico.

N LR~

a de descr

il - i g,
orarios de atencion a nuestros usuarios:
v" Lunes a viernes aperturando a las 8:00 a.m. y cerrando a las 4:00 pm
sabados y domingos y los dias de asueto nacional, y el dia tltimo viernes /-

s de apertura
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del mes de agosto por el dia del empleado municipal y dias festivos la
municipalidad se mantuviese cerrada.

v" Dias feriados: semana santa, 1° de mayo, 10 de mayo, y del 1-6 de agosto
15 de septiembre, 2 y 16 de noviembre y desde el 22 de diciembre al 03
de enero por motivo de fin de afio, cerrado.

4.2 Condiciones y
requisitos para el uso y el
acceso

Toda persona puede ingresar a la municipalidad de llopango y deberd anunciarse
en la recepcion para solicitar informacién de un trdmite o para solicitar una consulta
de la unidad de acceso a la informacidn publica siendo asi serd traslada con la
Oficial de Informacion.

para consultas y solicitudes de informacién publica se atendera en la UAIP, debera
completar el formulario de solicitud de informacion junto con la fotocopia del
documento de identidad, de igual manera se dard cumplimiento al procedimiento
definido en los manuales de gestion documental y archivo municipal, en
cumplimiento a la aplicacién del SIGDA.

Oficial de Informacidn:

Licda. Doris Elizabeth Vega Aguilar

email: transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
tel.: 2536-5232

4.3 Accesibilidad

5.1 Servicios de ayuda a la
investigacion

La Alcaldia Municipal de Ilopango estd ubicada sobre la calle principal en frente al
parque central de [lopango sobre la ave. miguel marmol y calle francisco Menéndez.

El érea del archivo municipal se encuentra en residencial bosque de la paz, calle 13
n oriente, Ilopango, san salvador.

Ruta de buses que circulan desde san salvador pasando por los municipios de
Soyapango, hasta llegar a Ilopango son la 29 cl, ¢2, e, f, g, h (bus y microbus) la
140(microbus), ruta 14,15(buses).

Toda persona deberd solicitar a la unidad de acceso a la informacién piblica una
solicitud para poder consultar la informacién de su interés.

El Archivo Municipal cuenta con un édrea de consulta para el personal interno asi
facilitar la consulta directa de los documentos.

5.2 Servicios de produccién

La informacidn se puede entregar en diversos formatos:

USB (la persona que solicite la informacion debe de llevarla)
correo electronico

copia simple

copia certificada

5.3 Espacios publicos

La Municipalidad cuenta con:
v" Area de espera
v' Bafios para los visitantes
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v' Estaciones de agua
ara los alrededores de la munici palidad

6.1 Identificador de la La Unidad de Gestién Documental y Archivo uniipal depende del Concejo

descripcion Municipal bajo la jerarquia de Secretaria Municipal seglin organigrama.
6.2 Identificador de la Alcaldia Municipal de Ilopango

institucién (AMILOP)

6.3 Reglas o convenciones e Los lineamientos de Gestion Documental y Archivo

e LaLeyde Acceso a la Informacion Puablica

e Normas Internacionales para la descripcion de instituciones que custodian
fondos de archivos (ISDIAH)

6.4 Estado de elaboracién Finalizada

6.5 Nivel de detalle General
m 6.6 Fecha de creacidn, Creacidn y actualizacién de la Guia de Archivo:
revision o eliminacion. e Creacion: 2019

e Actualizacion: mayo 2022

6.7 Lenguas y escrituras Espaiiol
spa (iso 639-2)
6.8 Fuentes e Codigo Municipal

e Lineamientos de Gestion Documental y Archivo emitidos por IAIP

e Instrumentos archivisticos de la Unidad de Gestién Documental y Archivo
Municipal

e QGuias de archivo de ISDEM

6..9 Notas de Licda. Brenda Andrea Machuca Bonilla
mantenimiento oficial de gestion documental y archivo municipal
Primera edicién 2019

Segunda edicién mayo 2022
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El infrascrito Secretario Municipal, certifica que en el Libro de Actas y Acuerdos que esta
municipalidad lleva durante el afio de dos mil veintidés se encuentra la que literalmente dice:
ACTA NUMERO VEINTICUATRO: Sesion Ordinaria, en la sala de reuniones de la
Alcaldia Municipal de Ilopango, Departamento de San Salvador, a las doce horas con treinta (5
minutos del dia veintidés de junio del afio dos mil veintidés, convoco y presidio el Alcalde \ %
Municipal Licenciado José Maria Chicas Rivera, el sefior Sindico Municipal, Licenciado
Pablo José Martinez Orellana, presentes los Regidores Propietarios en su orden
respectivo: Primer Regidor Propietario, Ing. Emerson Daneri Alvarado Rivera, Segundo
Regidor Propietario, Dr. Angel Antonio Chavez Rivera, Tercer Regidor Propietario Sr.
Marvin Elias Alas Aragén, Cuarto Regidor Propietario, Téc. Wilmer Alexis Rodriguez
Hernandez, Quinta Regidora Propietaria, Sra. Carmen Elena Cérdova Meléndez, Sexta
Regidora Propietaria, Sra. Cesia Guadalupe Bruno Hernandez, Séptimo Regidor Propietario
Lic. Cristian Joel Bonilla Archila, Octavo Regidor Propietario, Sr. Cristopher Gladimir
Gudiel Véasquez, Noveno Regidor Propietario, Lic. Adan de Jests Perdomo, Décimo Regidor
Propietario Sr. Carlos Ernesto Guevara Granados, Décima Primera Regidora Propietaria,
Licda. Jackeline Xiomara Baires Zepeda, Décima segunda Regidora Propietaria Sra. Katia
Verénica Duran Artiga, y el Secretario Municipal Lic. Edgar Fernando Duran Rios, se
constatd el quorum de ley, verificado éste, se procedié a la aprobacion de la agenda por voto
undnime de las fracciones, por lo cual surgieron los siguientes acuerdos. ACUERDO
NUMERO SEIS: El Concejo Municipal, en uso de sus facultades legales que le confiere la
Constitucion de la Republica de El Salvador y Cédigo Municipal CONSIDERANDO: A)
Que vista y leida la nota de fecha 13 de junio del dos mil veintidds, presentada por la Licda.
Brenda Andrea Machuca Bonilla, Oficial de la Unidad de Gestion Documental y Archivo,
Lic. Edgar Fernando Duran Rios, Secretario Municipal, y Visto Bueno del Director General.
Por medio del que solicitan someter a consideracion, la Aprobacion del GUIA DE
ARCHIVO INSTITUCIONAL. B) Que conforme al Art. 76 de la Ley de Acceso a la
Informacion Publica (LAIP) establece: para el procedimiento de acceso a la informacién se
atenderd lo dispuesto en el titulo VII, Capitulo 11 de la Ley C) Por lo que la presente Guia
sera aplicada a todas las dependencias de la Municipalidad de Ilopango D) La Justificacion
Técnica de lo Solicitado: El presente documento es para establecer los mecanismos que
permitan ejercer un adecuado control y utilizacién de los instrumentos archivisticos para
asegurar la organizacion documental, lineamiento 1 para la Creacién del Sistema
Institucional de Gestion Documental y Archivo Articulo 9.- A través de la Unidad de Gestion
Documental y Archivos, se crearan las politicas, guias y practicas que deberan ser aprobadas
por el titular o maxima autoridad de la institucion, para su implementacion, cumplimiento,
desarrollo continuo y para garantizar la organizacion, conservacion, acceso a los documentos
y archivos, a fin de evitar incurrir en las faltas muy graves a las que se refiere el Art. 76 letras
"a"y "f" de la LAIP. E) “Por lo que se hace necesario que la administracion municipal, cubra
las necesidades expuestas anteriormente debiendo aprobar la Guia de archivo Institucional,
como parte complementaria al sistema SIGDA de los pilares generales para normar en
materia documental garantizando una buena transparencia, orden preservacion de los
documentos y garantizar la organizacién y consulta de los mismos fomentando las buenas
pricticas en todas las dependencias y secciones administrativas. Siendo esta la que la ley que
confiere atribuciones para la puesta en marcha del sistema. F) BASES LEGALES:
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LINEAMIENTO 1 PARA LA CREACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS Art. 3 y 9 En los lineamientos aprobados 17 de
agosto de 2015, por el instituto de acceso a la informacion en materia de Gestion de Archivo.
Conforme al Art. 1 Art. 3. De los lineamientos de Gestion documental y Art. 76 letras “a”y
“f* de la LAIP. Por lo que es procedente realizar lo solicitado. Por lo tanto, este Concejo
Municipal, después de haber revisado y razonado y conforme a los Arts. 1 y 3 del lineamiento
n° 1y Art. 76 letras “a” y “f” de la LAIP, por unanimidad de las fracciones ACUERDA: I)
Aprobar la segunda edicion de la GUIA DE ARCHIVO INSTITUCIONAL, anexo a este
acuerdo el que entrard en vigencia a partir del dia de su aprobacion. II) AUTORIZAR a la
Unidad de Gestion Documental y de Archivo, para que efectué los procesos de publicacion <
a la ciudadania, colocandola en el portal de transparencia Municipal. Remitir a la Direccion
General y a la Unidad de Gestion Documental y de Archivo, para hacer los procesos
correspondientes. Certifiquese y Notifiquese. - Extiéndase la presente a veintidds dias del
mes de junio de dos mil veintidos. +4+++++] M.C.Alcalde. ++++++E.F.D.R.Srio. +++++++
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