PLAN OPERATIVO ANUAL DE: GERENCIA FINANCIERA 2021
OBJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Disefiar, ejecutar, controlar y evaluar las politicas de incremento de ingresos y reduccién de gastos municipales, a través del trabajo eficiente, eficaz y
articulado de los Departamentos y Unidades bajo su cargo.
Fecha de elaboracion: 23 de junio de 2021

DESCRIPCION DE LA META PROGRAMACION MENSUAL DE METAS RESPONSABLE O
o OBIJETIVO COSTO ESTIMADO DE
N OBJETIVOS OPERATIVOS PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES RELEVANTES TRIM1 TRIM2 TRIM3 TRIM4 TOTAL ENCARGADO
ESTRATEGICO META ESTADISTICO LAACTIVIDAD EN $
PLANTEADOS F AlM|In|JNn|A|[S|O|N|D % DIRECTO
1 Ejecucidn del Censo Municipal de Inmuebles y empresas inscritos X X|X]|X 100% VERONICA ALVARADO
5 (EZreauon de mecanismos para una Tasacién oportuna de x| x| x 100% VERONICA ALVARADO
mpresas
Ampliacidn de la base tributaria por medio de mapa catastral o .
. VERONICA ALVARADO
3 Incrementar los ingresos 30% Informe proveniente del convenio del CNR X ol el Bl ol e Il el 100% $87,054.58
INCREMENTO DE LOS Municipales Mensual i ificacid e
4 INGRESOS Control permanente sobre informes de notificacion de cobro de X xxlx Ix I x I xlx!lxlx 100% GERENTE FINANCIERO
tasas
MUNICIPALES e
5 E;n’::sslapsermanente Recuperacion de Mora de Inmuebles y X xIx I x Ixlx!x!x!lxlx 100% GERENTE FINANCIERO
6 Funcmnamlentt.).de los serv.|C|o.s de tesorerla., trlbutan?y registro X s ixIxIxIxIx!x!lx]|x 100% GERENTE FINANCIERO
del Estado Familiar en los distritos Santa Lucia y Alta Vista.
7 Brlndzrr];r:]fcir;aaon 12 'I\;::]rsr::l PMrE;?Cr;:Jaailon de informe mensual al Alcalde y Concejo X xlxIx!x!x!x!x!lx!x 100% GERENTE FINANCIERO $10,000.00
Supervisar y dirigir las L. . .
8 Jefaturas que estén bajo | 12 Informe | Presentacion mensual de informe al Director General de X X | X | X [x|x|x|x]|x]|x]| 100% | GEReNTEFINANCIERO $30,000.00
la la Gerencia Mensual estadisticos y acciones a desarrollar
Remisidn de instrucciones generales a dependencias X 100%
Presupur‘estz‘ar las a?ao.nfzs Reuniones de seguimiento con Unidad de presupuestoy
9 para el siguiente ejercicio 1 Documento contabilidad X[ X[ X]|X 100% GERENTE FINANCIERO $4,000.00
fiscal
Elaborar y someter a aprobacion el Presupuesto Anual 2022 X 100%
Priorizar los requerimientos de cada unidad y departamento o
REDUCIRY seglin necesidades institucionales. X XXX XXX XXX ) 100%
CONTROLAR EL Informe
10 | GASTO MUNICIPAL 12 Mensual Revisar cuadros comparativos de adquisiciones y contrataciones X XXX | X[X[X]|X]X]X 100% GERENTE FINANCIERO
Agminitstrlar de manera Remitir a la Direccién General informes y recomendaciones X X[X| X[ X[X]|X|X[X]|X 100%
eficiente los recursgsy $12,000.00
11 procesos que se realizan | 1009 Elaboracién de POA X | X 100% | GERENTE FINANCIERO
— dentro de la Institucion
12 100% Numero de Elaboracidon de Presupuesto anual X 100% GERENTE FINANCIERO
] informes
13 100% Elaboracion del Plan de compras X 100% GERENTE FINANCIERO
L | elaborados
14 100% Elaboracion de Requisiciones y memorandums X 100% GERENTE FINANCIERO
15 100% Elaboracion de Informes semanales y mensual X 100% GERENTE FINANCIERO
TOTAL| $ 140,054.58




PLAN OPERATIVO ANUAL DE: VENTANILLA UNICA 2021
OBIJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Agilizar los tramites de registro de inmuebles y empresas, asi como los permisos para empresas y/o negocios en el municipio de llopango.
Responsable de la Elaboracion: Licda. Verdnica Elizabeth Alvarado Fecha de Elaboracion: 23 de Junio del 2020

DESCRIPCION DE LA META

PROGRAMACION MENSUAL DE METAS

RESPONSABLE
N° OBIJETIVO OBJETIVOS PROGRAMAS, PROYECTOS O TRIM1 TRIM2 | TRIM3 | TRIM4 ESN(?ARSGADOO COSTO ESTIMADO DE LA
ESTRATEGICO OPERATIVOS | META ESTADISTICO ACTIVIDADES RELEVANTES TOTAL DIRECTO ACTIVIDADEN $
1 100% Numero de tramites Ejecucion de la politica de simplificacion
? realizados en el mes de tramites municipales
) Recepc!on de 100% Numero.dt.e correspondencia Genera_a.on de procelso§ y simplificados Il x IxEx s Ix I x sl x U x I x| 100%
tramites recibida en el mes para agilizacién de tramites.
— £ ol , - —
3 mpresariales 100% Numero de asesorias Brlndaralat.enuon pe.rsonallzada.\ de wIxlx Ixlx Ix IxIxIx!x Ix x| 100%
INCREMENTO DE LOS atendidas en el mes manera rapida y precisa al contribuyente. ENCARGADO DE $0.0
INGRESOS Atend Propuesta de reduccién de Agilizar procesos internos entre unidades VENTANILLA UNICA '
4 MUNICIPALES ender 100% puesta y departamentos, para la pronta XXX (XX [x [x[x|[x|[x[x]|x]| 100%
oportunamente tiempos .
todas las respuesta a los contribuyentes.
solicitudes con | Menos Tiempo promedio de Agilizacién de tiempos de recepcion y
5 L de5 PO P entrega de resoluciones de lasempresas | X | X[ X [X|X [ X [X|X [X[X [X|X | 100%
eficiencia . entrega de cada proceso .
dias solicitantes.
6 100% Numero de informes Elaboracién de POA X | X 100%
Administrar de elaborados
7 'm'anera 100% Nimero de informes Elaboracion de Presupuesto anual X 100%
| eficiente los elaborados
REDUCCION DEL recursos y o Numero de informes - o ENCARGADA DE
8 GASTO procesos que 100% elaborados Elaboracion del Plan de compras X 100% VENTANILLA UNICA $ 244.40
se realizan ¥ i i6 isici
9 100% Numero de informes Elabora?lon de Requisiciones y wlxIx Ixlx Ix [xIx!xIx!x!x| 100%
dentro y fuera elaborados memorandums
de la Unidad i i i
10 100% Numero de informes Elaboracion de Informes semanales y xlxx Ixx Ix IxlxIxIxIx!x!| 100%
elaborados mensual

TOTAL

$ 244.40




PLAN OPERATIVO ANUAL DE: REGISTRO TRIBUTARIO 2021

OBIJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Fortalecer los mecanismos de registro y tasacion de inmuebles, empresas y/o negocios en el Municipio de llopango.
Nombre de quien lo elabora: Licda. Verdnica Elizabeth Alvarado De Delgado Fecha de elaboracion: 23 de Junio del 2020

OBJETIVO DESCRIPCION DE LA META PROGRAMACION MENSUAL DE METAS RESPONSABLE O COSTO ESTIMADO
N° ESTRATEGICO OBJETIVOS OPERATIVOS | ESTADISTICO PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES RELEVANTES TRIM1 TRIM2 TRIM3 | TRIM4 | TOTAL ENCARGADO DE LA ACTIVIDAD EN
PLANTEADOS E{FIM(A|M|Jn |[JI|A|S|OIN|D % DIRECTO $
Numero de nuevas empresas Realizar una actualizacion de documentaciéon de l:‘ESRPSE(;:’;IrgLREDSE’
. ) ) ) o
1 . 12 inscritas en el mes contrll.:uuyt.entes de empresa y negocios inscritos en la [ X | X [X [X [X [X | X [X|X]|X[X|X]| 100% ATENCION AL
Registrar nuevas municipalidad. CLIENTE
— empresas, negocios e - — -
. . . . Realizar  visitas de campos a diferentes sectores del
2 inmuebles que no han 12 Numero de inspecciones por | || iiio con el fin de identificar negocios nuevos no | X | X | X | x |x |x |x [x|x|x|x|x| 100% INSPECTORES 580,314.48
sido registrados en denuncias realizadas en el mes . ., . .
registrados en el area tributaria.
— nuestra base catastral PERSONAL DEL
3 12 Numero de infracciones en el Tirtabajiar en ;oordma.aon con elddipatrtzmento dITI CAM ante s IxIx IxIx Ix Ix IxIxIx!x!xl 100% CAM E
mes situaciones de negocios nuevos detectados por ellos. INSPECTORES
E
Cantidad de cuentas depuradas Identificar las cuentas que se encuentran duplicadas en TJECT\IA;ZSE%E
4 INCREMENTAR LOS Actualizacion y 12 en el mes P sistema para posteriormente presentarlas ante la comisiény | X [ X [ X | X [ X [ X X [ X|X]|X|X|X]| 100% EMPRESA E
INGRESOS depuracion de la base el concejo para establecer el mecanismo a seguir. INMUEBLES
MUNICIPALES .trlbutarla de . $10,000.00
contribuyentes tantos de Numero de informes elaborados . . . L JEFATURAE
5 . 12 Actualizar las tasaciones correspondiente al ejercicio fiscal XXX [X[X [X | X [X]|X]|X]|X]|X]|] 100%
inmuebles como de en el mes INSPECTORES
6 empresas. 12 Numero de inspecciones Realizar inspecciones de campo para la verificacion de las s IxIx IxIx Ix Ix IxIxIx!x x| 100% INSPECTORES
realizadas en el mes cuentas tanto de inmuebles como de empresas
Actualizacién de ordenanzas que rigen el area tributaria para JEEATURA Y
7 1 Documento verificar si legalmente se le pueden realizar algunas X 100% ASESOR JURIDICO
Elaborar propuesta de actualizaciones a las tarifas
ordenanza y otros $5,000.00
tributos Realizar un estudio de las tarifas vigentes en el area tributaria JEFATURA Y
8 12 Informes y realizar un comparativo con otras municipalidad estoconla [ X [ X | X [ X | X | X [X | X[X[X [X |X]| 100% ASESOR JURIDICO
finalidad de estandarizar las tarifas
Digitalizacion de Ejecutar el proyecto de modernizacidn de registros
documentos de 100% Avance del proyecto jecutar € proy rnizacion de registros y X x [x [x [x [x [ x [x|x|x|x]|x]| 100% JEFATURA $1,500.00
X digitalizacién de documentacién tributarios.
contribuyentes
9 REDUCCION DEL Administrar de manera 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de POA X [ X 100% JEFATURA
10 GASTO eficiente los recursos y 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracién de Presupuesto anual X 100% JEFATURA
11 procesos que se realizan | 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion del Plan de compras X 100% JEFATURA $5,000.00
12 dentro y fuera de la 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracidn de Requisiciones y memorandums X[X[X[X[X |X |X|X|X]|X]X]|X| 100% JEFATURA
13 Unidad 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracidn de Informes semanales y mensual X[X[X[X[X |X |X|X|X]|X]|X]|X]| 100% JEFATURA
TOTAL| $101,814.48




PLAN OPERATIVO ANUAL DE: DEPARTAMENTO DE CUENTAS CORRIENTES 2021

OBJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Lograr una recaudacién eficiente de los tributos municipales, ejecutando un buen proceso administrativo, que contribuyan a la sostenibilidad econdmica;
brindando servicios agiles, oportunos, de calidad hacia la poblacién.

Fecha de elaboracion: 23 de Junio de 2020

DESCRIPCION DE LA META PROGRAMACION MENSUAL DE METAS
N° | OBJETIVO ESTRATEGICO PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES RESPONSABLE O COSTO ESTIMADO DE
OBJETIVOS OPERATIVOS META ESTADISTICO RELEVANTES TRIM1 TRIM2 TRIM3 TRIM4 TOTAL ENCARGADO DIRECTO LA ACTIVIDAD EN $
PLANTEADOS E(FIM|A|M[Jn|JI|A|S|O|N|D %
1 100% Nurr.1e.ro de reclamos Atender dudas y reclamos de los contribuyentes XXX |[X|X]X[X]|X[X]|X][X]X X
| recibidos en el mes
) 100% Numero de solvencias Extension de documentos (tramites y solvencias) Ix I x Ix Ix s P Ixlx x| x| x X
— Realizar un cobro efectivo entregadas de manera oportuna. JEFA DE CUENTAS
y certero Realizar gestion de cobros mensual de la Cuentas CORRIENTES $81,499.37
Numero de cobros efectivos Corriente a contribuyentes por negocios de
3 100% R subsistencia y empresas, ya sea a través de XXX [X[|X]|X[X]|X[X]|X][X]|X] 100%
realizados en el mes e s .
notificacidn, visitas, por correo electrénico, via
teléfono y cualquier otro medio
Numero de cuentas en mora Asi identificar cuales sectores son los que tienen
4 | INCREMENTO DE LOS 100% o onsualmente més de 60 dias de mora para hacer Gestién de XXX [ x x| x| x[x|[x|x]|x|x| 100%
INGRESOS MUNICIPALES cobros correspondiente.
Ingresos provenientes por . .
R Actualizar pagos de CAESS y DEL SUR, previa
: 4 1009 EE 1009
5 Reducir el ndmero de 00% | cobros en recibos de CAEES y presentacion de historiales de pago. XXX |X[X|X]|X[X]|X[X|X]X 00%
I casos que entran en mora del Sur JEFA DE CUENTAS $ 200.00
judicial por falta de cobro L Capacitacion en manejo e implemente las CORRIENTES !
6 L. . 100% Capacitaciones al personal e XXX |X[X[X|X[X]|X[X|X]|X]| 100%
administrativo politicas de cobro.
7 100% Informes elaborados Creacién’qe la comision para trabajar los cambios X X 100%
de la politica de cobros.
Ent d laUnidad d
8 100% Informes elaborados nirega t?’casos en mor‘a a . nidad de X X 100%
recuperacién de mora tributaria
N de inf
9 100% umero de informes Elaboracion de POA X |x 100%
elaborados
10 Administrar de manera 100% Numz:’:btit:alzizrmes Elaboracidn de Presupuesto anual X 100%
— eficiente los recursos y -
11 | REDUCCION DEL GASTO | procesos que se realizan | 100% Numero de informes Elaboracidn del Plan de compras X 100% JEFA DE CUENTAS $3,000.00
dentro y fuera de la elaborados CORRIENTES
12 Unidad 100% Numero de informes Elaboracion de Requisiciones y memorandums XXX [X[|X]|X [X[X[X][X]|X]|X]| 100%
elaborados
13 100% Numero de informes Elaboracion de Informes semanales y mensual XXX [X[X]|X [X [X[X[X]|X]|X]| 100%
elaborados
TOTAL $ 84,699.37




PLAN OPERATIVO ANUAL DE: GESTION DE MORA TRIBUTARIA 2021
OBJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Lograr eficiencia en el cobro y recuperacién de la mora Administrativa.
Fecha de elaboracion: 23 de Junio de 2020

DESCRIPCION DE LA META

PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES

PROGRAMACION MENSUAL DE METAS

RESPONSABLE O

COSTO ESTIMADO

N° | OBIJETIVO ESTRATEGICO OBJETIVOS OPERATIVOS TRIM1 TRIM2 TRIM3 TRIM4 | TOTAL DE LA ACTIVIDAD EN
META ESTADISTI RELEVANTES ENCARGADO DIRECTO
PLANTEADOS S sTico E(FIM|A|M|Jn|J |AlS|IO|N|D % S
1 12 Cuentas de morosidad recibidas Elabor:f\r un registro de morosidad por xx ! x Ix !l x I x IxlxIxIx!x1x!| 100%
en el mes menoridad de forma mensual
5 12 Numero de cobros efectivos en Elébf)racll?n y ejecuuc.)n del programa de xlx ! x Ixlx I x IxlxIxIx!x|x!| 100%
el mes eliminacién de morosidad
Planes de pago elaborados en el L, L,
3 12 mes Elaboracidn y supervisién de planes de pago X[ XX [X|X[X]|X[X[X[X]X|X]| 100%
JEFE GESTION DE
INCREMENTAR LOS Reducir la cartera de Cuentas cobradas y puestas al | Presentacidn de informe mensual de labores al o
MORA 705.2
4 INGRESOS MUNICIPALES morosidad Municipal 12 dia Director General X X] XXX XX XXX | X | X | 100% o $5,705.29
Y AUXILIARES
5 12 Nimero de e”‘pfesf"s. remitidas Registro de empresas remitidas a cobro judicial | X [ X | X | X | X | X [ X | X|X[X ]| X [ X | 100%
a cobro judicial
P ded i0 tualizacion d
6 12 | Numero de cuentas depuradas | e o2 ¢€ depuracionyactuaiizacion de X x| x x| x| x| x[x|x|x]|x]|x| 100%
cuentas
7 Numero de notificaciones Ejecucidn del programa de eficiencia de cobroy
realizadas en el mes fortaleza de casos
8 py— ) 100% | Numero de informes elaborados | Elaboraciéon de POA X | X 100%
9 efi:;:r:tsefrlzrs chrL]fsr:)ira 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de Presupuesto anual X 100% JEFE GESTION DE
10| REDUCCION DEL GASTO procesos que se realizayn 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracién del Plan de compras X 100% MORA $2,000.00
11 dentro y fuera de la Unidad 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de Requisiciones y memorandums [ X [ X | X [ X | X [ X | X [ X[ X[ X | X | X | 100%
12 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de Informes semanales y mensual XXX [X]| X | X[X[X[X]|X]|X]X]| 100%
TOTAL $7,705.29




PLAN OPERATIVO ANUAL DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD 2021
OBJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Velar por la ejecucién de los principios, normas y procedimientos técnicos utilizados para recopilar, procesar y exponer los hechos econdmicos que afecten o
puedan llegar afectar las finanzas de la municipalidad.

Fecha de elaboracion: 23 de Junio de 2020

DESCRIPCION DE LA META PROGRAMACION MENSUAL DE METAS RESPONSABLE O
PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES COSTO ESTIMADO DE
N° OBJETIVO ESTRATEGICO ! TRIM1 TRIM2 TRIM3 TRIM4 ENCARGADO
OBIJETIVOS OPERATIVOS META ESTADISTICO RELEVANTES TOTAL DIRECT LAACTIVIDADEN $
PLANTEADOS E({F|M/A|M|Jn|[JI[A|S|O|N|D % cro
- Legalizacié L. formi
1 1 Cantld:.:\d de documentos egalizacién de documenta.aon de. c.on ormidad xlx I Ix!x x IxlxIxlx!x!x!| 100% | AUXLIAR CONTABLE
legalizados en el mes con los acuerdos del concejo municipal.
T Procesar y producir
< | informacién contable f o
’ - Elaborar un control de ingresos diarios con los o
3 parT ti{ner COZ]O 12 Ingresos percibidos en el mes recibos formula 1-isam emitidos por Tesoreria. XX [X[X]| X[ X |[X]|X]|X][X]X]|X]| 100% | AUXLIAR CONTABLE 63422256
4 EFICIENCIA'Y CONTROL DEL resultado estados 1684
GASTO financieros necesarios
s para la adopcion de T . d | Verificar que las transacciones realizadas por el JEFA DE
decisiones financieras en 12 ransacuone:qgoce asene Departamento de Tesoreria estén finalizadaspara [ X [ X [ X [ X[ X [ X | X [ X [X|X | X | X | 100% CONTABILIDAD
T la municipalidad. realizar el cierre contable
R R E o :
7 1 Cantidad de informes laborar cgr}ulleaones bancarias de las cuentas s Ix IxIxl x| x IxIxIxIx!x!x!| 100% | AUXLIAR CONTABLE
elaborados en el mes de la Municipalidad.

8 o 100% | Niumero de informes elaboradas | Elaboracion de POA X |X 100%

9 Agrr.nnltstrlar de manera 100% | Numero de informes elaboradas | Elaboracién de Presupuesto anual X 100% JEFA DE $3,000.00

10 GASTO MUNICIPAL ;;zg:):qzserszc:g:ﬁ;yn 100% | Numero de informes elaboradas | Elaboracién del Plan de compras X 100% CONTABILIDAD B

11 dentro de la Unidad 100% | Numero de informes elaboradas | Elaboracién de Requisiciones y memorandums XX [ XXX [X |[X[X[X]|X][X]|X]| 100%

12 100% | Numero de informes elaboradas | Elaboracién de Informes semanales y mensual XX [ X|X[X [X | X[X[X]|X][X]|X]| 100%

TOTAL $37,222.36




por su superior inmediato, sean de competencia, garantizando un eficiente servicio para la Municipalidad.

PLAN OPERATIVO ANUAL DE: UNIDAD DE PRESUPUESTO 2021
OBJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Efectuar con eficacia todas aquellas responsabilidades asignadas, y que aln no estando enunciadas en su descripcién de puesto

Fecha de elaboracion: 23 de Junio 2020

DESCRIPCION DE LA META

PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES

PROGRAMACION MENSUAL DE METAS

RESPONSABLE O

COSTO ESTIMADO

N° | OBJETIVO ESTRATEGICO | OBJETIVOS OPERATIVOS META ESTADISTICO RELEVANTES TRIM1 TRIM2 TRIM3 TRIM4 TOTAL ENCARGADO DIRECTO DE LA ACTIVIDAD
PLANTEADOS E(IFIM|A|M|In|[JI|[A|S|O|[N|D % EN $
. Ingresar el Presupuesto aprobado por el Concejo
P
1 1 orcentaje de prest{puesto @ Municipal en el momento oportuno de inicio del | X 100%
cada Gerencia L
Ejercicio 2020
Trabajar con un Nimero de solicitudes recibidas Revisar y firmar al hacer la verificacion
2 presupuesto de ingresos y 12 en el mes presupuestaria en los requerimientos de las XXX [X]|X[X[X[X]|X][X|[X]|X]| 100% JEFE DE LA UNIDAD DE
egresos debidamente unidades solicitantes PRESUPUESTO $4,742.79
planificado para el Controlar la aplicacién correcta para el uso de los
3 Ejercicio 2019 12 Numero de supervisiones fondos propios, fondo general, préstamos y X|IX|X[X]|X[X[X[X]|X][X[X]|X]| 100%
donaciones
B
4 1 re.cha entre lo aprobado y lo Ingresgr al SAFIM todos los pr.oce?os de . I U x Ix Ex Ux Ixlx Ixx Ex x| 100%
ejecutado mensualmente erogaciones de fondos que la institucion emita.
5 12 Namero de supervisiones | COntrol enlos presupuestos delas Carpetasde |y |y |y |y |y | x| x| x x| x|x|x]| 100%
cada proyecto.
Controlar que Tesoreria aplique la fuente de
6 12 Numero de supervisiones financiamiento correctamente a la que le indica XXX [X]|X[X[X[X]|X][X|[X]|X]| 100%
EFICIENCIA' Y CONTROL el requerimiento.
DEL GASTO Administrar dar NGmero de reprogramaciones Solicitar e Ingresar al sistema de las JEFE DE LA UNIDAD DE
7 - R L. 12 prog reprogramaciones Aprobadas respectivas si X|IX|X[X]|X[X[X[X]|X][X|[X]|X| 100% PRESUPUESTO
seguimiento a la ejecucién en el mes K .. $ 5,000.00
. fuese necesario, para darle tramite al gasto etc.
— presupuestaria -
Proveer a las unidades y departamentos los
3 4 Porcentaje de eJe§UC|on saldos de eJecuuon. presupuestaria N X X X % | 100%
presupuestaria oportunamente y siempre que sea solicitado a la
Unidad de Presupuesto
9 12 | Namero de informes elaborados ;1”::33;:23?”"0 de planillas devengadas XX | x| x| x [ x|x|x|x|[x|x]|x| 100% COLABORADOR (A)
10 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de POA X | X 100%
11 Ad.n.1|n|strar de manera 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracién de Presupuesto anual X 100% JEFE DE LA UNIDAD DE
- eficiente los recursos y PRESUPUESTO
12 procesos que se realizan | 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracién del Plan de compras X 100% $2,000.00
13 dentroy fuera dela 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de Requisiciones y memorandums XXX [X|X|[X[X|X[X]|X]|X]|X]| 100%
— Unidad COLABORADOR (A)
14 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracidn de Informes semanales y mensual XXX [X|X|[X[X|X[X]|X]|X]|X]| 100%

TOTAL

$11,742.79




PLAN OPERATIVO ANUAL DE: TESORERIA MUNICIPAL 2021
OBJETIVO DE LA DEPENDENCIA: Recaudar, registrar, custodiar y distribuir los ingresos.

Fecha de elaboracion: 23 de Junio de 2020

DESCRIPCION DE LA META

PROGRAMACION MENSUAL DE METAS

o PROGRAMAS, PROYECTOS O ACTIVIDADES RESPONSABLE O COSTO ESTIMADO
N° | OBJETIVO ESTRATEGICO OBIJETIVOS OPERATIVOS TRIM1 TRIM2 TRIM3 TRIM4 TOTAL ENCARGADO DE LA ACTIVIDAD
META ESTADISTICO RELEVANTES ) DIRECTO EN $
PLANTEADOS E|F|M|A|[M|[In|JN|A|S|O|N|D| %
s L. . . Implementacién de cobro de tributos municipales
INCREMENTO DE LOS Moderr}lzauon de los 20% reduccién de insolvencia de pago por medio de tarjetas de crédito, transacciones XXX [X|X|X[X|X|X[X|X]|X]| 100% TESORERO $1,500.00
INGRESOS medios de pago en el mes , . L
electronicas y cobro domiciliar.
1 12 Total de ingresos mensuales Impresién de recibos y cobro en caja X|X[X|X]|X[X[X[X[X]|X|X]X] 100%
fecti h Vs. D
2 Administrar de manera 12 Total de ingresos mensuales ;‘;’t”et:;de efectivo, chequesyy otros Vs. Datosde | |y |y |y [ x | x| x [x [x | x [ x| x| 100%
— eficiente los recursos y c e fond - I CAJERAS $10,000.00
3 procesos que serealizan | 12 gresode O”mc; PrOPIOS EN €L 1 Envio de remesas XIxPx [x x| x|x|x|x]x]|x]|x]| 100%
4 12 Informes Libro de caja XXX [X[X[X]|X[X[X][X]|X|X]| 100%
5 12 Monto de la deuda mensual Reporte de deuda por proveedor y por antigiiedad [ X [ X | X [ X [ X [ X | X [ X [ X [ X | X [ X | 100%
6 1 | Numero de;zler';eesse'ab"rados Calendarizacién de pagos de ley X x| x [ x| x| x [x|[x|x|x|x|x]| 100% TESORERO
Control de gasto corriente Numero de informes elaborados $ 25,944.89
7 12 en el mes Provision para pago de planillas XXX [X[X[X]|X[X[X][X]|X]|X]| 100%
EFICIENCIA'Y CONTROL [
Numero de informes elaborados o o TESORERO Y
8 DEL GASTO 12 en el mes Elaboracién firmay entrega de cheques XIX[X[X][X[|X|X|X[X[X]|X]|X]| 100% AUXILIAR
9 12 | Numero de;zle":qzsse'aborados Revision de informacion X x| x [ x| x| x[x|[x|x|x|x|x| 100% | DIGITADORES
10 Registro dZ/L';fI"’\;maC'on en | g, | Numero de;zle":ss elaborados | o, - dratura de planillas y otros X x| x [ x| x| x [x|[x|x|x|x|x]| 100% AUXILIAR $20,000.00
Numero de informes elaborados e . L
11 12 en el mes Digitalizacion de informacién X XX |[X]|X]|X|X]|X[X[X]|X]X] 100% DIGITADORES
N de viabilidad
12 12 :nTrzlzad:sV;an L: nz:e:S Elaboracidn y venta de vialidades XXX [X[X[X]|X[X[X][X]|X]|X]| 100%
— Control eficiente de otros — - AUXILIAR
13 - . . » Requisicién de especies a ISDEM XXX [X]|X|X[X]|X[X]|X]|X]|X]| 100% $15,000.00
a— Ingresos 12 Cantidad especies municipales —— - —
14 utilizadas en el mes DIStI‘IbUC.IOI’.l de especies municipales s x Ix Ix b x s U I x I Ex D x U x| 100%
s/requerimientos
15 dmini g 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de POA X | X 100%
16 ':ﬁ:iqg:\lts:rlzrs r:crzrasr:;ra 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de Presupuesto anual X 100%
17 | REDUCCION DEL GASTO procesos que se realizayn 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracién del Plan de compras X 100% TESORERO $4,000.00
18 dentro y fuera de la Unidad 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de Requisiciones y memorandums X[ XX [X]|X]|X|X]|X[X[X]|X]|X]| 100%
19 100% | Numero de informes elaborados | Elaboracion de Informes semanales y mensual X[X[X[X|X|[X[X[X]|X]|X]|X]|X]| 100%
TOTAL| $76,444.89




