TIPO DE
SERVICIO

ALCALDIA

ILOPANGO O A

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

V. San Cristobal y calle Francisco Menéndez

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

, llopango, San Salvador

SERVICIOS

REGISTRO DEL ESTADO FAMILIAR
DE ENERO A ABRIL DEL 2021

ENCARGADO

N° DE
TELEFONO

HORARIO DE
SERVICIO

LUGAR

PROCEDIMIENTO REQUISITO, FORMATO Y PLAZO

INSCRIPCION
DE
PARTIDAS
DE
NACIMIENTO.

LICDA. NAYLA
MORELIA
CRUZ LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Revisar que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para el asentamiento de la
Partida de Nacimiento.
2. Informar al interesado de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion, articulos 23 literal b), 50,
72, 73,97,y 112 de la Ley de Procedimientos Administrativos.
3. Realizar la captura de la informacién de acuerdo a la documentacién entregada por el interesado.
4. Si todo esta correcto, se procede a elaborar la respectiva partida de nacimiento, conteniendo lo siguiente:
v" Nombre propio y sexo del nacido;
v' Lugar, dia y hora en que ocurri6 el nacimiento;
v" Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesién u oficio, nacionalidad, clase y nimero
de documento de identidad de los padres o de la madre, en su caso.
v' Firma del informante.
REQUISITOS ARTICULO 13, 29 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA:
El interesado o informante debera presentar la siguiente informacion:
1. Constancia de nacimiento del recién nacido, (plantares del recién nacido).
2. Fotocopias simples de cualquiera de la siguiente clase documentos a efectos de identificacion de los
padres del menor, o de la madre, en su caso, pudiendo ser:
Documento Unico de Identidad (DUI)
Carné de Minoridad en caso de ser menores los padres del recién nacido.
Licencia de Conducir
Pasaporte o Tarjeta de Residencia
A falta de ellos, identificarse por medio de dos testigos mayores de edad, que presenten los referidos
documentos, (de esto se dejara constancia en el asiento respectivo).
Para poder inscribir en este Registro al recién nacido, sera necesario que al menos uno de los padres sea
de este domicilio o haya nacido en el hospital de este Municipio. Art.-28 de la Ley Transitoria.
4. El nombre a asignar al recién nacido debe contener, origen, que sea nombre propio, significado y que
defina el género, segun lo establece el Art.- 11 de la Ley del nombre de la Persona Natural.
5. El plazo para asentar segun lo legalmente establecido es de 90 dias habiles siguientes en que ocurri6 el
nacimiento, segin Art.-28 de la Ley Transitoria.
COSTO DEL TRAMITE:
1. Laprimer Partida de nacimiento del recién inscrito es gratuita.
Art. 77 inciso. 3° Ley de Proteccién Integral de la Nifiez y Adolescencia.
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DURACION DEL TRAMITE:
1. 15 minutos aproximadamente, articulo 13 inciso 1°, de la Ley de Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232
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ALCALDIA
ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁ.v. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ASENTAMIENTO
TARDIA
DESPUES DE
LOS 91 DIAS
HASTA LOS 7
ANOS. Art. 16
INCISO 1°, DE
LA LEY

TRANSITORIA. LICDA, NAYLA

MORELIA CRUZ 2536-5215 8:00 AM- 4:00
LIZAMA PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para el
asentamiento de la Partida de Nacimiento.

2. Informar al interesado de cualquier inconsistencia encontrada en la
documentacién, articulos 23 literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

3. Realiza la captura de la informaciéon de acuerdo a la documentacién entregada
por el interesado.

4. Sitodo estéa correcto, se procede a elaborar la respectiva partida de nacimiento,
conteniendo lo siguiente:

v Nombre propio y sexo del nacido;

v' Lugar, diay hora en que ocurrié el nacimiento;

v" Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesién u oficio,

nacionalidad, clase y numero de documento de identidad de los padres o de la
madre, en su caso.
v' Firmadel informante.
REQUISITOS ARTICULO 13, 29, LTREFM Y ARTICULO 12 LPA:
El interesado o informante debera presentar la siguiente informacién:
1. Constancia de nacimiento del recién nacido, (plantares del recién nacido).
2. Fotocopias simples de cualquiera de la siguiente clase documentos a efectos de
identificacion de los padres del menor, o de la madre, en su caso, pudiendo ser:
Documento Unico de Identidad (DUI)
Carné de Minoridad en caso de ser menores los padres del recién nacido.
Licencia de Conducir
Pasaporte o Tarjeta de Residencia
en efecto de ellos, identificarse por medio de dos testigos mayores de edad,
que presenten los referidos documentos, (de esto se dejara constancia en el
asiento respectivo).
3. Constancias de no asentamiento del RNPN (Registro Nacional de las Personas
Naturales).
4. Constancias de no asentamiento de las Alcaldia Municipales donde sus padres
tengan su domicilio y del municipio donde haya sido en nacimiento.
5. Oficio extendido por el registrador, si la inscripcién se llevara a cabo en esta
Municipalidad.
6.  Opinion favorable extendida por la Procuraduria General de la Republica.
COSTO DEL TRAMITE:
1. La multa por asentamiento requiere un costo de $2.85, Art.- 16 de la Ley
Transitoria.
2. Laprimer Partida de nacimiento del recién inscrito es gratuita.
Art. 77 inciso. 3° Ley de Proteccion Integral de la Nifiezy Adolescencia.
DURACION DEL TRAMITE:
1. 15 minutos aproximadamente, articulo 13 inciso 1° de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

ANANENENEN

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ASENTAMIENTO
DE PARTIDA DE
NACIMIENTO A
TRAVES DE
DILIGENCIAS DE
ESTABLECIMIENTO
SUBSIDIARIO DE
NACIMIENTO
REALIZADA VIA
JUDICIAL, ART. 16
DE LA LEY
TRANSITORIA
INCISO 2°.

ALCALDIA
ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM A 4:00 PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para
el asentamiento de la Partida de Nacimiento.

2. Informar al interesado de cualquier inconsistencia encontrada en la
documentacién, articulos 23 literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

3. Realiza la captura de la informacién de acuerdo a la documentacién entregada
por el interesado.

4. Sitodo esta correcto, se procede a elaborar la respectiva partida de nacimiento,
conteniendo lo siguiente:

v Nombre propio y sexo del nacido;

v' Lugar, diay hora en que ocurrié el nacimiento;

v" Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesién u oficio,

nacionalidad, clase y nimero de documento de identidad de los padres o de la
madre, en su caso.
REQUISITOS ARTICULO 13, 29 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA:
A partir de los 7 afios hasta antes de los 18 afios de edad.
El interesado deberé presentar la siguiente informacion:
1. Presentar al Registro del Estado Familiar oficio de sentencia definitiva para el
asentamiento.
COSTO DEL TRAMITE:
1. Costo de la Partida de Nacimiento $3.15, conforme a lo dispuesto en el art. 13
de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DEL TRAMITE:
1. 10 dias habiles, después de solicitado, art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

ASENTAMIENTO
DE PARTIDA DE
NACIMIENTO A

TRAVES DE
DILIGENCIAS DE
ESTABLECIMIENTO
SUBSIDIARIO DE
NACIMIENTO
REALIZADA VIA
NOTARIAL, ART. 16
DE LA LEY
TRANSITORIA
INCISO 2°.

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para
el asentamiento de la Partida de Nacimiento.

2. Informar al interesado de cualquier inconsistencia encontrada en la
documentacion, articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

3. Realiza la captura de la informacién de acuerdo a la documentacién entregada
por el interesado.

4. Sitodo esta correcto, se procede a elaborar la respectiva partida de nacimiento,
conteniendo lo siguiente:

v Nombre propio y sexo del nacido;

v' Lugar, diay hora en que ocurrié el nacimiento;

v Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesiéon u oficio,

nacionalidad, clase y nimero de documento de identidad de los padres o de la
madre, en su caso.
REQUISITOS ARTICULO 13, 29 LTREFM Y ARTICULO 12, LPA:
A partir de los 18 afios de edad en adelante.
El interesado deberé presentar la siguiente informacion:
1. Presentar al Registro del Estado Familiar testimonio de escritura pablica de la
diligencia de establecimiento subsidiario de nacimiento.
COSTO DEL TRAMITE:
1. Costo de la Partida de Nacimiento $3.15, conforme a lo dispuesto en el art. 13
de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
2. Costo de derecho de tramite $3.15, Conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la
Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DEL TRAMITE:
1. 10 dias hébiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

ASENTAMIENTO
DE FILIACION
DESCONOCIDA.
REQUISITOS
ARTICULO 28
LTREFM, 1, 10, 15 Y
35, ARTICULO 12,
LPA.

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁ.v. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1.

El interesado debe abocarse a la Procuraduria General de la Republica, para
solicitar que se le lleve el tramite de Filiacién Desconocida, correspondiéndole
al Procurador General asignar un nombre de uso comun; y debiendo presentar
lainformacién siguiente:

Filiacion desconocida puede efectuarse a partir de 0 a 59 afios de edad,

Que no se logre identificar los padres biolégicos para poder efectuar dicho
tramite.

Dos testigos de conocimiento, mayores de edad;

Constancia de inexistencia de partida de nacimiento del Registro Familiar del
Municipio correspondiente;

Constancia de inexistencia de partida de nacimiento del Registro Nacional de
las Personas Naturales.

Documentos con los que se queda establecido la carencia de asiento de partida
de nacimiento.

El Procurador General delega a un Defensor Publico de Familia para que de
conformidad a lo establecido en el Articulo 36 inciso tercero y 194 romano |l
ordinal 1° de la constituciéon, 13, 38, 39 literal f y 92 de la L.O.P.G.R, 28 inciso
segundo de la Ley transitoria del Registro del Estado Familiar y de los Regimenes
Patrimoniales del Matrimonio, 1, 10, 15, y 35 de la Ley del Nombre de la Persona
Natural, para que en representacién de la Procuraduria General de la Republica,
se apersone al Registro del Estado Familiar de la Alcaldia Municipal
correspondiente a fin que realice las diligencias necesarias para asentar la
partida de nacimiento del ciudadano como filiacién desconocida.

Costo del tramite:

1.

La primer Partida de nacimiento del recién inscrito es gratuita.
Art. 77 inciso. 3° Ley de Proteccion Integral de la Nifiez y Adolescencia.

Duracién del tramite:

1.

15 minutos aproximadamente, articulo 13 inciso 1°, de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




INSCRIPCION DE
PARTIDA DE
NACIMIENTO
MODIFICADA.

ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA. NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para
el asentamiento de la Partida de Nacimiento modificada.

2. Informar al interesado de cualquier inconsistencia encontrada en el oficio,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3. Realizar la captura de la informacién de acuerdo a la documentacién entregada
por el interesado.

4. Sitodo esta correcto, se procede a elaborar la respectiva partida de nacimiento
modificada, conteniendo lo siguiente:

v Nombre propio y sexo del nacido;

v" Lugar, diay hora en que ocurrié el nacimiento;

v" Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesiéon u oficio,

nacionalidad, clase y nimero de documento de identidad de los padres o de la
madre, en su caso.
v' Cancelar la primera partida de nacimiento.
REQUISITOS ARTICULO 13, 29 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA:
A partir de los 18 afios de edad en adelante.
El interesado debera presentar la siguiente informacion:
1. Presentar al Registro del Estado Familiar oficio que remite la procuraduria
General de la Republica del reconocimiento voluntario de un hijo (a).
COSTO DEL TRAMITE:
1. Costo de la Partida de Nacimiento $3.15, conforme a lo dispuesto en el art. 13
de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
2. Costo de derecho de tramite $3.15, Conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la
Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DEL TRAMITE:
1. 10 dias hébiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1° 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PARTIDA DE
ADOPCION.
LICDA, NAYLA , ,
MOREL IA CRUZ 2536-5215 EELl) Apl\l\/}[ e
LIZAMA

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisar el oficio para llevar a cabo el asentamiento de partida de adopcién.

2. Informar al interesado de cualquier inconsistencia encontrada en el oficio,
articulos 23 literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3. Inscripcién de partida de nacimiento por adopcion debe contener lo siguiente:
v Nombre completo y sexo del adoptado;

v' Lugar, diay hora en que ocurrié el nacimiento;

v" Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesién u
oficio, nacionalidad, clase y nimero de documento de identidad de los
adoptantes o adoptante, en su caso;

v" Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesién u
oficio, nacionalidad, clase y nimero de documento UGnico de identidad del
informante;

v Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.

REQUISITOS ARTICULO 13, 29 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

1. El juez competente enviara copia Certificada de Sentencia Definitiva de
Adopcion al funcionario del Registro del Estado Familiar de la residencia
habitual de la persona adoptada, para que asiente una mueva partida de
nacimiento en el libro correspondiente.

COSTO DEL TRAMITE:

1. Costo de la Partida de Nacimiento $3.15, conforme a lo dispuesto en el art. 13

de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DEL TRAMITE:

1. 10 dias hébiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de

Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232
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PARTIDAS DE
MATRIMONIO Y DE

LDiA
NGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

REGIMEN
PATRIMONIAL.

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1.

Previo a cualquier solicitud se deberéa orientar sobre correcciones que hayan de
realizarse en las mismas, para evitar que incurran en errores u omisiones que
inspiran la aprobacién del tramite.

Informar al interesado de cualquier inconsistencia encontrada en la
documentacion, articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

REQUISITOS ARTICULO 13, 34, 35, 45 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

1.

El interesado debe presentar al Registro del Estado Familiar dentro de los 15
dias, testimonio de Escritura Publica de Matrimonio o Acta de Matrimonio.

COSTO DEL TRAMITE:

il,
2.

3%

4.

Se cancela $5.71, por multa de inscripcion tardia. Art. 16 de la Ley Transitoria.
Costo de la Partida de matrimonio $3.15, conforme a lo dispuesto en el art. 13
de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

Costo de Partida de Régimen Patrimonial $3.15, conforme a lo dispuesto en el
art. 13 de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

Derecho de tramite $3.15, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DEL TRAMITE:

1.

10 dias héabiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




PARTIDAS DE
UNION NO

MATRIMONIAL

ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁ.v. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTOS ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para

el asentamiento de la Partida de Unién No Matrimonial;

2. Se informara de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

Se verificara que la sentencia, contenga:

Fecha de inicio y de cesacion de la union;

Los bienes adquiridos por los convivientes y los frutos de éstos deberan

establecerse de acuerdo al Régimen de Participacién en las Ganancias;

v La filiacién de los hijos procreados durante ella, que no hubiere sido
previamente establecida;

v A quien de los padres en su caso, corresponderd el cuidado personal de los
hijos sujetos a autoridad parental habidos dentro de ella, el régimen de visitas,
comunicaciones y estadia de los mismos, ademéas del monto de la pensién
alimenticia;

AN

v' A quien correspondera el uso de la vivienda y menaje familiares.

4. LaPartida de Unién No Matrimonial debera contener:

v Nombres, apellidos, edad, lugar de nacimiento, domicilio, profesién u oficio y
nacionalidad, de cada uno de los convivientes;

v Fechade inicio y cesacion de la union;

v' Expresion de a quién de los padres corresponderd el cuidado y representacion

legal de los hijos sujetos a autoridad parental; y
v' Datos del tribunal que pronunci6 la sentencia, fecha de éstay de cuando qued6
ejecutoriada.
REQUISITOS ARTICULO 13, 37 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA:
1. El Juzgado debe remitir al Registro del Estado Familiar la Sentencia Definitiva
de Unién no Matrimonial.
COSTO DEL TRAMITE:
1. $3.15costo de la Partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a
la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DEL TRAMITE:
1. 10 dias hébiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PARTIDAS DE
DIVORCIO
LICDA, NAYLA , _
MORELIA CRUZ 2536-5215 EELY "F\,'\,\’}I' ey
LIZAMA

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para
el asentamiento de la Partida de Divorcio;

2. Se informara de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion,
Articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3. Silasentencia se encuentra correcta, se procedera a la realizacion de la partida
de divorcio;

4. LaPartida de Divorcio debera contener:

v Nombre propio, apellidos, edad, estado familiar anterior, lugar de nacimiento,
domicilio, profesién u oficio, nacionalidad, clase y nimero de documento de
identidad de las personas que han obtenido la disolucién del vinculo
matrimonial;

v" Nombre de los padres de las personas que han obtenido la disolucién del
vinculo matrimonial;

v" Fecha y lugar en que fue contraido el
correspondiente partida;

v' Expresion de a quién de los padres corresponderd el cuidado y representacion
legal de los hijos sujetos a autoridad parental; y

v' Datos del tribunal que pronuncié la sentencia, fecha de ésta y de cuando quedé
ejecutoriada.

REQUISITOS ARTICULO 13, 38 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

1. ElJuzgado debe remitir al Registro del Estado Familiar la Sentencia Definitiva

de Divorcio.
COSTO:

1. $3.15 costo de la Partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a

la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DEL TRAMITE;

1. 10 dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de

Procedimientos Administrativos.

matrimonio y los datos de la

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232
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PARTIDAS DE
DEFUNCION

ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁv. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
Revisar que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para el asentamiento de
la Partida de Defuncion;

1.

2.

3.

AN NN

Se informara de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion presentada,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

La constancia o esquela expedida debera contener firmay sello por el médico del hospital
o medico particular que atendi6 al difunto en su Ultima enfermedad,

La esquela de reconocimiento elaborada por el médico forense que reconoci6 el cadaver o
por el

Médico del hospital o medico particular que compruebe el fallecimiento, debe contener
las siguientes formalidades:

Nombre propio y apellidos del fallecido;

Lugar, diay hora del fallecimiento;

La causa de la muerte;

Nombre del médico, quien deberé firmar y sellar ese documento.

REQUISITOS ARTICULO 13, 40, 41 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.
El interesado debe entregar la siguiente documentacién:

1.

2.
3.

Boleta de Defuncion de Institucion Hospitalaria o Clinica Privada o Esquela de
Reconocimiento de Cadéaver, extendida por Medicina Legal;

Fotocopia del Documento Unico de Identidad del fallecido ampliada a 150% y vigente.

En caso que el fallecido no posea DUI presentar Certificacion de Documento Unico de
Identidad extendida por el RNPN y Partida de Nacimiento y dos testigos mayores de 18
afios, donde se solicitara fotocopias de DUl ampliada al 150%, y debiendo ser necesario
qgue los testigos sepan leer y escribir; conforme al articulo 41 inciso 2° de la Ley
Transitoria del Registro del Estado Familiar y de los Regimenes Patrimoniales del
Matrimonio.

En caso que el fallecido no hubiese tenido actualizado los datos en su DUI presentar
partida de nacimiento o de matrimonio segun el caso, (no requisito de Ley).

La persona fallecida debe poseer DUI con domicilio del municipio o haber fallecido en el
municipio, articulo 40, de la Ley Transitoria del Registro del Estado Familiar y de los
Regimenes Patrimoniales del Matrimonio.

Fotocopia del Documento Unico de Identidad del informante ampliada al 150%.

A partir de la fecha del fallecimiento, usted tiene 15 dias héabiles, para poder presentar la
documentacién que se detalla y poder asentar la partida de defuncién, caso contrario
tendra que seguir trdmites por la via Notarial o Judicial, segin articulo 16 inciso 3° de la
Ley Transitoria del Registro del Estado Familiar y de los Regimenes Patrimoniales del
Matrimonio.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv

Q 2536-5200 ext. 232




AN ALCALDIA

@)Y rico . ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

DOCUMENTOS EXCEPCIONALES AL MOMENTO DE IDENTIFICAR LA PERSONA
DE NO CONTAR CON REGISTRO DE DUI:
Certificacion de partida de nacimiento
Carnet de minoridad
Pasaporte
Licencia de conducir
Certificado o constancia de Defuncién expedida por el Hospital,
medico particular o Reconocimiento de Medicina Legal.
POBLACION EXTRANJERA:
1. Carnet de residente
2. Pasaporte
3. Documento de identidad personal del pais del cual sea
originario.
4. Constancia de defuncion expedida por el Hospital, medico
particular.
5. Reconocimiento de Medicina Legal.

ahwnE

CAUSALES GENERICAS PARA RECHAZAR ASIENTOS: ARTICULO 12 Y 13
LTREFM.

a) Nombre
b) Fecha.
COSTO:
1. $3.15costo de la partida, conforme alo dispuesto en el art. 13 de la
Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DEL TRAMITE;
15 Minutos aproximadamente, articulo 13 inciso 1°, Ley de Procedimientos
Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




PARTIDAS

SUBSIDIARIAS DE

DEFUNCION

ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁ.v. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para el
asentamiento de la Partida Subsidiaria de Defuncion;

2. Se informard de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3. Certificacion de Sentencia de diligencia de establecimiento Subsidiario de
Defuncidn y testimonio de escritura publica de diligencia de jurisdiccién voluntaria
de establecimiento subsidiario de Defuncién deber4 contener las generales
siguientes:

v

AN NN

AN

Nombre propio, apellidos, edad, estado civil, lugar de nacimiento, Ultimo
domicilio, profesién u oficio, nacionalidad, clase y nimero de documento de
identidad del fallecido;

Nombre completo de los padres del fallecido;

Lugar, diay hora del fallecimiento;

La causa de la muerte;

Nombre del médico y su respectivo nimero de la junta de vigilancia de la
profesion médica;

Nombre completo y firma del juez que pronunci6 la sentenciay fecha en la que
guedo ejecutoriada, o en caso de haberlo hecho por la via notarial
protocolizacion de la resolucién, debiendo cada resolucién estar firmada y
sellada.

REQUISITOS ARTICULO 13, 16 inc. 3°, 40, 41 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA:
El interesado debe presentar al registro Familiar la siguiente:

COSTO:
1.

2.

1. Certificacién de Sentencia definitiva de Establecimiento Subsidiario de
Defuncién;

2. Testimonio de Escritura Publica de Diligencias de Jurisdiccién Voluntaria
de Establecimiento Subsidiario de Defuncién.

$3.15 costo de partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

Costo de derecho de tramite via notarial $3.15, Conforme a lo dispuesto en el
art. 13 de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DEL TRAMITE:

1.

10 dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1° 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




PARTIDA DE
MUERTE
PRESUNTA, VIA
JUDICIAL.

ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para el
asentamiento de |la Partida de Muerte Presunta;

2. Se informard de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacién,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3. La Sentencia definitiva de Presunciéon de Muerte por Desaparecimiento, debera
contener las formalidades siguientes:

v" Nombre propio, apellidos, edad, estado familiar, lugar de nacimiento, Ultimo
domicilio, profesién u oficio, nacionalidad, clase y nimero de documento de
identidad del fallecido;

v" Nombre propio, apellidos, edad, estado familiar, lugar de nacimiento, Ultimo
domicilio, profesién u oficio, nacionalidad, clase y nimero de documento de
identidad de los padres del fallecido;

v' Diade muerte presunta;

v' Datos del juzgado que pronunci6 la sentencia, fecha de ésta y de cuando quedé
ejecutoriada;

v Nombre completo y firma del juez que pronunci6 la sentencia;

v" Sello del juzgado.

4. La Partida de Muerte Presunta deberéa contener las formalidades establecidas en la
sentencia, para su debido asentamiento, ademas debera llevar firma y sello de la

Jefe (a) del Registro del Estado Familiar.

REQUISITOS ARTICULO 13, 16 inc. 3°, 40 inc. 4°, 41, 42 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

El Juzgado remite al Registro del Estado Familiar certificacion de Sentencia Definitiva de
Presunciéon de Muerte por Desaparecimiento.

COSTO:

1. $3.15costo de partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:

1. 10 dias hébiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de

Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁ.v. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Transcripcion de la partida.
2. Firmay sello del Registrador, secretario municipal y Alcalde municipal que
hacen validez del documento.
REQUISITOS ARTICULO 12, 13, 86 N° 1 LPA:
1. La partida solicitada, ya sea de Nacimiento, Matrimonio, Divorcio o Defuncién

PARTIDAS
AUTENTICAS LICDA, NAYLA 600 AM. 4:00 REGISTRO cosTO! debera estar inscrita en este Registro del Estado Familiar.
MORELIA CRUZ 2536-5215 ' ’ DEL ESTADO : . .
LIZAMA PM FAMILIAR 1. $7.88 Costo de la Partida, conforme alo dlspu_esto en el art. 13 de la Reforma a
la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:
1. 5 dias habiles, articulo 13 inciso 1° 88, 92 de la Ley de Procedimientos
Administrativos
PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Transcripcion de la partida.
2. Firmay sello del Registrador, secretario municipal y Alcalde municipal que hacen
PARTIDAS validez del documento.
AUTENTICAS DE LICDA, REGISTRO REQUISITOS ARTICULO 12, 13, 86 N° 1 LPA: . . . . 5 ’
CARAPTER NAYLA DEL ESTADO 1. La partlda_sollmtada, ya sea de Nacimiento, Matrimonio, Divorcio o Defuncion debera
URGENTE MORELIA 2536-5215 8:00 AM- 4:00 FAMILIAR estar inscrita en este Registro del Estado Familiar.
CRUZ LIZAMA PM COSTO:

1. $18.90 Costo de la Partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:
2 horas.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
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MARGINACIONES
ADECUACION DE
NOMBRE

ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁ.v. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM-
4:00 PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1.

w

AN N N N N N AN

Revisa que la documentacidn sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal de adecuacion de nombre en la partida de nacimiento original
del interesado;

Se informara de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacién,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

Se le dara cumplimiento al art. 39 de la Ley del Nombre de la Persona Natural, el
cual establece que la persona cuyo nombre no esté conforme con las disposiciones
de esaley, podra continuar usandolo sin modificaciones o adecuarlo a ella.

El contenido de la marginacion deberéa contener las formalidades siguientes:
Nimero y folio de la partida de nacimiento que se marginard;

Ndmero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;

Nombre del suscrito a quien se le adecuara el nombre;

Nombre completo que se adecuar4;

Nombre completo ya adecuado;

Namero, lugar, horay fecha que se otorg6 la escritura publica;

Nombre del notario que otorg6 la escritura publica.

Fecha de realizacion de la marginacion;

Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal de adecuacién de nombre en la partida de nacimiento original del
interesado;

2. Seinformaréa de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion, articulos 23
Literal b), 50, 72, 73, 97,y 112 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

3. Se le dara cumplimiento al art. 39 de la Ley del Nombre de la Persona Natural, el cual
establece que la persona cuyo nombre no esté conforme con las disposiciones de esa
ley, podréa continuar usandolo sin modificaciones o adecuarlo a ella.

4. El contenido de la marginacién debera contener las formalidades siguientes:

ANANANE N NN NN

Nimero y folio de la partida de nacimiento que se marginar4;

Nidmero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;
Nombre del suscrito a quien se le adecuara el nombre;

Nombre completo que se adecuar4;

Nombre completo ya adecuado;

Namero, lugar, horay fecha que se otorg6 la escritura publica;

Nombre del notario que otorg6 la escritura publica.

Fecha de realizacion de la marginacion;

Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA :
ILOPANGO ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁ.v. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacidon sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal de adecuacion de nombre por extension en la partida de nacimiento
original del interesado;

2. Seinformaréa de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion, articulos 23
Literal b), 50, 72, 73, 97,y 112 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

3. Se le dard cumplimiento al art. 25 de la Ley del Nombre de la Persona Natural, el cual
establece que en los casos previstos en dicha ley, el cambio se extendera a los
descendientes menores de edad y a los mayores que consientan en ello. También se
extendera al céonyuge cuando ésta ha optado por usar el apellido del marido. Lo
anterior se hara constar por marginacion en las partidas de nacimiento o de
matrimonio, en su caso.

4. Lamarginaciéon debera de contener las formalidades siguientes:

Nidmero y folio de la partida de nacimiento que se marginar4;
Nidmero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;
Nombre del inscrito a quien se le adecuara el nombre;
Nombre completo y apellido que se adecuarg;

Numero, lugar, horay fecha que se otorg6 la escritura publica;
ADECUACION DE LICDA, NAYLA 6:00 AM. 4:00 REGISTRO Nombre del notario que otorg6 la escritura publica;

NOMBRE POR ) En el caso de la conyuge cuando ha adoptado usar el apellido del marido, se
EXTENSION HIEIRE s Rl ZIRIEEELE PM DiEL ESTADID consignara el nombre completo de ella, seguido del apellido del cényuge que ha
e LIZAMA FAMILIAR i .
decidido usar;
Fecha de realizacién de la marginacion;
Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.

MARGINACIONES

AN NN YR NN

AR

REQUISITOS ARTICULO 25, 39 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

1. El interesado presentara al Registro del Estado Familiar Testimonio de Escritura
Publica de Adecuacion de Nombre por Extension, articulo 25 y 39 de la Ley del
nombre.

COSTO:

1. $3.15costo de derecho de tramite, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la
Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

2. $3.15costo de la partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma ala
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:

1. 10dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de

Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
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MARGINACIONES

MATRIMONIO

ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁv. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1.

2.

3.

Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal de matrimonio en la partida de nacimiento original del interesado;

Se informara de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacién, articulos 23
Literal b), 50, 72, 73, 97,y 112 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

Se le dara cumplimiento al art. 29 inciso 2° del Cédigo de Familia, dentro de los quince
dias héabiles siguientes a la celebracion del matrimonio, el funcionario autorizante debera
remitir al encargado del Registro del Estado Familiar del lugar en que se celebré aquél, si
él mismo no lo fuere, certificacién del acta o testimonio de la escritura, para que asiente
de inmediato la partida de matrimonio, inscriba el régimen patrimonial que se hubiere
acordado o el que legalmente corresponde en su caso y haga las anotaciones marginales
correspondientes si alli se encuentran asentadas las partidas de nacimiento de los
contrayentes. Si estuvieren asentadas en otro lugar, deberé remitir dentro del mismo
plazo al correspondiente encargado del Registro del Estado Familiar, otra certificacién o
testimonio para que practique la anotacién marginal.

La marginacién debera de contener las formalidades siguientes:

Nidmero y folio de la partida de nacimiento que se marginaré;

Numero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;

Nombre del suscrito a quien se le haréa la respectiva marginacion;

Nombre completo del contrayente con quien contrajo matrimonio;

En el caso de la cényuge cuando ha adoptado usar el apellido del marido, se
consignara el nombre completo de ella, seguido del apellido del conyuge que ha
decidido usar, articulo 21 de la Ley del Nombre y articulo 21 inciso 1° del Cédigo de
Familia;

Ndmero, lugar, horay fecha que se otorg6 la escritura publica;

Nombre del funcionario que otorgd el acta o escritura publica;

Fecha de realizacion de la marginacion;

AN N NN

ANRNEN

REQUISITOS ARTICULO 13, 23 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

1. Elinteresado debera presentar al Registro del Estado Familiar Testimonio de
Escritura Publica de Matrimonio o Acta de Matrimonio, articulo 34 de la Ley
Transitoria.

COSTO:

1. $3.15 costo de derecho de tramite, conforme alo dispuesto en el art. 13 de la Reforma
ala Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

2. $5.71 por presentacion tardia, por multa de inscripcion tardia. Art. 16 de la Ley
Transitoria.

3. $3.15costo de la partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:

1. 10dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
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MARGINACIONES

DIVORCIO

LDiA
NGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal por divorcio, en la partida de nacimiento original del interesado;
2. Se informard de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacién,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.
3. Lamarginacion debera de contener las formalidades siguientes:
Numero y folio de la partida de nacimiento que se marginard;
Numero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;
Nombre del suscrito a quien se le hara la respectiva marginacion;
Nombre completo con quien el suscrito contrajo matrimonio;
Horay fecha en que se decretd y ejecuté la sentencia;
Nombre del Juez que decret6 la sentencia;
Nombre del Juzgado donde se decretd la sentencia;
Fecha de realizacion de la marginacion;
Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.
REQUISITOS ARTICULO 13, 36 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.
1. El interesado 6 el Juzgado de Familia presentaran al Registro del Estado
Familiar Certificacion de la Sentencia Definitiva de Divorcio.
COSTO:
1. $3.15costo de la partida, conforme alo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a
la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:
2. 10 dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

AN N N N NN

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




MARGINACIONES
DE IDENTIDAD VIA
NOTARIAL.

ALCALDIA
ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal de identidad personal, en la partida de nacimiento original del
interesado;

2. Se informard de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacién,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3.  Lamarginacion debera de contener las formalidades siguientes:

Numero y folio de la partida de nacimiento que se marginarg;

Numero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;
Nombre del suscrito a quien se le haréa la respectiva marginacion;

Nombre con el cual es también conocido el suscrito;

Lugar, fechay hora en que se otorgo la escritura;

Nombre del notario que decret6 la escritura;

Fecha de realizacion de la marginacion;

Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.

REQUISITOS ARTICULO 13 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

1. Elinteresado presentara al Registro del Estado Familiar el Testimonio de
Escritura Publica de Identidad, articulo 31, Ley del Ejercicio Notarial de la
Jurisdiccion Voluntaria y otras Diligencias.

COSTO:

1. $3.15costo de derecho de tramite, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la
Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

2. $3.15costo de partida, conforme alo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:

1. 10 dias hébiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

AN N N N N YN

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

MARGINACIONES

IDENTIDAD LICDA, NAYLA . e
POSTUMA MORELIA CRUZ 2536-5215 8:00 AN~ 4:00
LIZAMA

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Revisa que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para
la anotacion marginal de identidad pdstuma, en la partida de nacimiento
original del interesado;

2. Se informara de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3. Lamarginacidn debera de contener las formalidades siguientes:

v Nuamero y folio de la partida de nacimiento que se marginarg;

v" Nuamero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;

v Nombre de la persona fallecida a quien se le hara la respectiva marginacion;

v" Nombre con el cual también fue conocido el suscrito;

v"  Lugar, fechay hora en que se otorgé la escritura;

v Nombre del notario que decret6 la escritura;

v' Fechade realizacion de la marginacion;

v Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.

REQUISITOS ARTICULO 13 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

1. El interesado presentard al Registro del Estado Familiar el Testimonio de
Escritura publica de Identidad Péstuma, articulo 32, Ley del Ejercicio Notarial
de la Jurisdiccion Voluntaria y otras Diligencias.

COSTO:
1. $3.15 costo de derecho de tramite, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de
la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
2.  $3.15 costo de partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma
ala Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:

1. 10 dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°,88, 92 de la Ley de

Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

MARGINACIONES

DE PERDIDA
SUSPENSION Y
PRORROGA DE

AUTORIDAD
PARENTAL VIA

JUDICIAL.

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal por cualquiera de las anteriores causales de autoridad parental,
en la partida de nacimiento original del interesado;

2. Se informard de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3.  Lamarginacion debera de contener las formalidades siguientes:

AR N NN

AN N NN

Nimero y folio de la partida de nacimiento que se marginar4;

Numero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;
Nombre del suscrito a quien se le haréa la respectiva marginacion;

Nombre completo del padre o la madre, o ambos, al que se le ha extinguido,
perdido, suspendido o prorrogado la autoridad parental sobre su hijo;

Horay fecha en que se decretd y ejecuté la sentencia;

Nombre del Juez que decret6 la sentencia;

Nombre del Juzgado donde se decretd la sentencia;

Fecha de realizacion de la marginacion;

Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.

REQUISITOS 13 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

COSTO:

1.

El interesado debe presentar al Registro del Estado Familiar Certificacion de
Sentencia Judicial, por: extincién, pérdida, suspensién y prérroga de autoridad
parental, articulo 33 de la Ley Transitoria, y articulo 292 al 298 del Cédigo de
Familia.

$3.15 costo de partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma ala
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:

1.

10 dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de
Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO

MARGINACIONES

NOMBRAMIENTO
PORTUTOR VIA
JUDICIAL O
NOTARIAL.

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA, NAYLA
MORELIA CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM- 4:00
PM

REGISTRO
DEL ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisa que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la
anotacion marginal por nombramiento por tutor, en la partida de nacimiento
original del interesado;

2. Se informard de cualquier inconsistencia encontrada en la documentaci6n,
articulos 23 Literal b), 50, 72, 73, 97, y 112 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

3. Lamarginacion debera de contener las formalidades siguientes:

Numero y folio de la partida de nacimiento que se marginara;
Numero del libro de la partida de nacimiento donde se encuentra asentada;
Nombre del suscrito a quien se le hara la respectiva marginacion;
Nombre completo del tutor, al que se le ha conferido la tutela;
Horay fecha en que se decretd y ejecuté la sentencia;
Nombre del Juez que decret6 la sentencia;
Nombre del Juzgado donde se decretd la sentencia;
Fecha de realizacion de la marginacion;
Firmay sello de la Jefa del Registro del Estado Familiar.
REQUISITOS 13 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.
Las resoluciones Judiciales deben presentarse al Registro del Estado Familiar
correspondiente, conforme lo establecen los, articulos 297 del Cédigo de Familia y
articulo 33 inciso 3° de la Ley Transitoria.
1. Testamento
2. Sentencia definitiva de nombramiento de tutor
COSTO:

1. $3.15costo de derecho de tramite si es via notarial, conforme a lo
dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas
por Servicio.

2. $3.15costo de partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma
ala Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:

1. 10 dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°,88, 92 de la Ley de

Procedimientos Administrativos.

AN N N N NN

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA
ILOPANGO ©

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

Av. San Cristébal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

RECTIFICACION Y

SUBSANACION DE LICDA, REGISTRO
ASIENTOS POR ERROR NAYLA 8:00 AM- DEL
DE FORMA VIA MORELIA 2536-5215 4:00 PM ESTADO
ADMINISTRATIVA. CRUZ FAMILIAR
LIZAMA

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:

1. Revisaque ladocumentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la anotacion marginal
para la rectificacién en la partida del interesado.

2. Seinformara de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacion presentada, articulos 23
Literal b), 50, 72, 73, 97,y 112 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

REQUISITOS 13 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

Se pueden rectificar y subsanar los asientos siguientes, segun lo estable el articulo 17 de la Ley
Transitoria:

Partidas de Nacimiento;

Partidas Subsidiarias de Nacimiento;

Partidas de Reconocimiento de Hijos (Voluntaria y Judicial);
Partidas de Matrimonio;

Partidas de Régimen Patrimonial;

Partidas de Unién No Matrimonial;

Partidas de Divorcio;

Partidas de Defuncién:

Partidas Subsidiarias de Defuncién;

Partidas de Muerte Presunta;

Partidas de Filiacion Adoptiva.

Se~pooop

e

REQUISITOS ARTICULO 12, LPA.
El interesado deberé realizar en el Registro del Estado Familiar lo siguiente articulo 4 inciso 3°, 5, 67, 69 y
74 de la Ley de Procedimientos Administrativos:
1. Llena la solicitud articulo 8, 11 N° 3, 81, 82, 88, 92, 95, 96, de la Ley de procedimientos
Administrativos.
2. Presentar Partidas que sean requeridas.
COSTO:
1. $3.15costo de derecho, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la Ordenanza
Reguladora de Tasas por Servicio.
2. $3.15 costo de partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la Ordenanza
Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:
1. 10dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




ALCALDIA

ILOPANGO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

RECTIFICACION Y

SUBSANACION DE LICDA, REGISTRO
ASIENTOS POR ERROR NAYLA 8:00 AM- DEL
DE FONDO VIA MORELIA 2536-5215 o
DE FONDO VIA 4:00 PM ESTADO
NOTARIAL O JUDICIAL. CRUZ EAMILIAR
LIZAMA

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Revisa que la documentacion sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la anotacién
marginal para la rectificacion en la partida del interesado;
2. Seinformaré de cualquier inconsistencia encontrada en la documentacién presentada, articulos
23 Literal b), 50, 72, 73,97,y 112 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

REQUISITOS 13 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.

Se pueden rectificar y subsanar los asientos siguientes, segun lo estable el articulo 17 de la Ley
Transitoria:

Partidas de Nacimiento;

Partidas Subsidiarias de Nacimiento;

Partidas de Reconocimiento de Hijos (Voluntaria y Judicial);
Partidas de Matrimonio;

Partidas de Régimen Patrimonial;

Partidas de Unién No Matrimonial;

Partidas de Divorcio;

Partidas de Defuncién:

Partidas Subsidiarias de Defuncién;

Partidas de Muerte Presunta;

Partidas de Filiacion Adoptiva.

Se-mvwr-oTvoOS3 T

REQUISITOS ARTICULO 12, LPA:
El interesado deber& realizar en el Registro del Estado Familiar lo siguiente articulo 4 inciso 3°, 5, 67, 69 y
74 de la Ley de Procedimientos Administrativos:
1. Llena la solicitud articulo 8, 11 N° 3, 81, 82, 88, 92, 95, 96, de la Ley de procedimientos
Administrativos.
2. Presentar Partidas que sean requeridas.

COSTO:
1. $3.15costo de derecho de tramite, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la

Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
2. $3.15 costo de partida conforme a lo dispuesto en el Art. 13 de la Reforma a la Ordenanza

Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:
1. 10dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de Procedimientos

Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




&) ALCALDIA
=¥ ILOPANGO

CANCELACION DE

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

@ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

ASIENTOS

LICDA,
NAYLA
MORELIA
CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM-
4:00 PM

REGISTRO
DEL
ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Revisar que la documentacién sea la correcta para llevar a cabo el tramite para la cancelacion.

SE PUEDEN CANCELAR LOS ASIENTOS SIGUIENTES, SEGUN LO ESTABLE EL ARTICULO 22 DE LA LEY
TRANSITORIA:
a) Cancelacion de Partidas de Nacimiento por:
- Defuncién, Via administrativa,
- Reconocimiento Voluntario, Via Administrativa.
- Por duplicidad de partida, Via Judicial.
- Por Adopcién, Via Judicial.
b) Cancelacién de Partidas Subsidiarias de Nacimiento por:
- Defuncidn, Via Administrativa.
- Reconocimiento Voluntario, Via Administrativa.
- Por duplicidad de partida Via, Judicial.
c) Cancelacion de Partidas de Matrimonio por:
- Viudez, Via Administrativa
- Divorcio, Via Judicial.
d) Partidas de Régimen Patrimonial por:
- Divorcio, Via Judicial.
- Viudez, Via Administrativa

REQUISITOS 13 LTREFM Y ARTICULO 12 LPA.
El interesado debe presentar al Registro del estado familiar:
1. Resolucién de Sentencia definitiva.
2. Presentar Partida de Defuncién siempre y cuando la persona sea originaria del municipio o su
Matrimonio de encuentre inscrito en este Registro.
COSTO:
1. $3.15costo de partida, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la Ordenanza
Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:
1. 10 dias habiles, después de solicitado, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de Procedimientos

Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




A3\, ALCALDIA .
&)y SR ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
ij ILOPANGO @ﬁw. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Revisar que el nimero presentado por el interesado corresponda a los digitos asignados al
Municipio de llopango.
2. Seprocede a hacer la solicitud de la respectiva para la basqueda.
REQUISITOS ARTICULO 12 LPA.

CERTIEICACION DE 1. EL solicitante debera presentar el nUmero y nombre de quien pertenece el Cuadro Cédula.

CUADRO CEDULA. LICDA, REGISTRO 2. El cddigo asignado para solicitar registro de Cuadro Cédula en este Municipio de llopango es
NAYLA 8:00 AM- DEL 01-07.
MORELIA 2536-5215 -
4:00 PM ESTADO .
CRUZ EAMILIAR COSTO:
LIZAMA 1. $4.20 costo de la Certificacién de Cuadro Cédula, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la

Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:
1. 5dias habiles, Art. 13 inciso 1°, 88, 92 de la Ley de Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232




CARNET DE MINORIDAD.

ALCALDIA

ILOPANGO ©

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

Av. San Cristébal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

LICDA,
NAYLA
MORELIA
CRUZ
LIZAMA

2536-5215

8:00 AM-
4:00 PM

REGISTRO
DEL
ESTADO
FAMILIAR

PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Revisar que la Partida de Nacimiento y el DUl del representante no tenga ninguna
inconsistencia para proceder a la elaboracion.
2. Tomade datos, firma huellay fotografia del menor.
3. tomade firma de autorizacion de datos del representante.
REQUISITOS ARTICULO 1 DE LA LEY DE IDENTIFICACION PARA LOS MENORES DE DIECIOCHO ANOS
DE EDAD Y ARTICULO 12 LPA.

1- El menor de edad debera poseer como edad minima 10 afios y como edad maxima 17 afios.

2- Los padres representantes del menor de edad deberan poseer DUI del municipio de llopango.

3- Presentar Partida de Nacimiento original, en caso que sea originario de otro municipio, que no
tenga méas de cuatro meses de haberla solicitado.

4- Los menores de edad deberan poseer vestimenta adecuada, para la toma de fotografia.

ART. 2 DE LA LEY DE IDENTIFICACION: Los menores de dieciocho afios que por cualquier motivo no
tuvieren asentada su partida de nacimiento, podran obtener el Carnet de Identificacion, siempre que
cumplan con los demas requisitos gue esta Ley determina y toda vez que se presente, ademas, la
constancia extendida por la Alcaldia Municipal respectiva de no encontrarse asentada la correspondiente
partida de nacimiento. Esta constancia causara los derechos correspondientes que establece |la Tarifa de
Arbitrios respectiva. (RNPN).

COSTO:

1. $4.20 costo de carnet de minoridad, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la
Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

DURACION DE TRAMITE:
1. 15 minutos aproximadamente, articulo 13 inciso 1°, de la Ley de Procedimientos
Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232
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CONSTANCIAS DE NO

ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

V. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

REQUISITOS ARTICULO 7,12 LPA.
1- Constancia de no asentamiento del Registro Nacional de la Persona Natural (RNPN)
2- Constancia de no asentamiento de las Alcaldias segin DUI de los padres.

3- Plantar o constancia de nacimiento del hospital en donde naci6 el menor.

ASENTAMIENTO POR thDLAA REGISTRO | 4- Fotocopias de DUI de ambos padres.
NACIMIENTO 8:00 AM- DEL
MORELIA 2536-5215 2:00 PM ESTADO COSTO: . .
CRUZ FAMILIAR 1. $4.20 costo de la Constancia, conforme alo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la Ordenanza
LIZAMA Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:
1. 15 minutos, aproximadamente, Articulo 13 inciso 1° de la Ley de Procedimientos
Administrativos.
REQUISITOS ARTICULO 7, 12, LPA.
1- La persona fallecida debe poseer DUI del municipio o haber fallecido en el municipio, articulo 40, de la
Ley Transitoria del Registro del Estado Familiar y de los Regimenes Patrimoniales del Matrimonio.
2- Constancia médica: con nombre, firma y sello del médico que atendié.
Este puede ser: médico particular, médico de hospital o médico de Medicina Legal.
La constancia médica debe contener: nombre del fallecido segin DUI, lugar, dia, hora del fallecimiento
y causa de la muerte.
CONSTANCIA DE NO 8. Presqntar DUI de la persona fallecida 9n.original y fo'gocopia ampliada a 150%,.clan caso que la persona
ASENTAMIENTO POR LICDA, REGISTRO faIIeC|d_a no cuente con Documento Un’ICO de I(_ier)tldad debe presentar ce'rtlflcamon _del documento
DEFUNCION NAYLA 8:00 AM- DEL exter_@do por el RNPN, conformg al Amculo 41 inciso 2_" de la Ley Transitoria del Registro del Estado
MORELIA 2536-5215 4‘,00 PM ESTADO Familiar y de los Regimenes Patrimoniales del Matrimonio.
CRUZ : 3- Presentar DUI de la persona que realizara el tramite en original y fotocopia ampliada a 150%.
LIZAMA FAMILIAR

COSTO:
1. $4.20 costo de la constancia, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la Ordenanza
Reguladora de Tasas por Servicio.
DURACION DE TRAMITE:
1. 15 minutos, aproximadamente, Articulo 13 inciso 1°, de la Ley de Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
W 2536-5200 ext. 232
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

V. San Cristobal y calle Francisco Menéndez, llopango, San Salvador

UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

REQUISITOS ARTICULO 7, 12, LPA.
1. Elsolicitante debera ser originario del Municipio de llopango.
2. Dui en original y vigente.
COSTO:
1. $4.20 costo de la Constancia Certificada, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la
Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.
2. $8.93 costo de la Constancia Autenticada, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la
Reforma a la Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicio.

CONSTANCIA DE thDLAA REGISTRO | DURACION DE TRAMITE: . . . 3
SOLTERIA CERTIFICADA MORELIA 2536-5215 8:00 AM- DEL 1. 15 minutos, aproximadamente en elaboracién de la Constancia Certificada, Articulo 13
Y AUTENTICA. CRUZ 4:00 PM ESTADO inciso 1,, qe laLey de Proggdlmlentos Admnjlstratlvo_s. ) o
FAMILIAR 2. 5dias héabiles en elaboracion de la constancia autentica, Articulo 13 inciso 1°, 88 de la Ley
LIZAMA L e .
de Procedimientos Administrativos
PROCEDIMIENTO ART. 15 LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS:
1. Transcripcion de los datos de la partida.
2. Firmay sello del Registrador, Secretario Municipal y Alcalde Municipal que hacen validez del
documento.
REQUISITOS ARTICULO 7, 12, LPA.
1. Haberse presentado al Registro del Estado Familiar a efectuar un tramite.
2. Duien original y vigente.
CONSTANCIA DE LICDA,
ESTADIA NAYLA sooan.  TOSTRO costor
MORELIA 2536-5215 4'_00 PM ESTADO L Sin njngl’m costo
CRUZ ’ FAMILIAR DURACION DE TRAMITE:
LIZAMA 1. 8 minutos, aproximadamente en elaboracién de la constancia certificada, Articulo 13 inciso 1°, de
la Ley de Procedimientos Administrativos.
REQUISITOS ARTICULO 7, 12, LPA.
1- EL solicitante debera presentar el nimero y nombre de quien pertenece el Cuadro Cédula.
CONSTANCIA DE NO 2- El cadigo asignado para solicitar registro de Cuadro Cédula en este Municipio de llopango es 01-07.
INEXISTENCIA DE LICDA,
CEDULA DE IDENTIDAD NAYLA 8:00 AM- REGDIEERO COSTO:
PERSONAL MORELIA 2536-5215 4'_00 PM ESTADO 1. $4.20 costo de la constancia, conforme a lo dispuesto en el art. 13 de la Reforma a la Ordenanza
CRUZ ’ FAMILIAR _Reguladora de Tasas por Servicio.
LIZAMA DURACION DE TRAMITE:

1. 8 minutos, aproximadamente en elaboracion de la constancia certificada, articulo 13 inciso 1°, de
la Ley de Procedimientos Administrativos.

@ Transparencia@alcaldiadeilopango.gob.sv
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