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SERVICIOS DEL DEPARTAMENTO: REGISTRO TRIBUTARIO 

Enero 2021 

SERVICIOS ENCARGADO HORARIO 
DE 

SERVICIO 

LUGAR PROCEDIMIENTOS: REQUISITOS Y 
PLAZO 

COSTO DEL 
DERECHO DE 
TRAMITE 

TRASPASOS  RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE INMUEBLES, 

TECNICO DE 

INMUEBLES. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 

cuenta del inmueble, fotocopia de escrituras de 

compre-venta, cancelar costo de trámite. 

$10.50 

CALIFICACIONES RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE INMUEBLES, 
TECNICO DE 

INMUEBLES. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 

cuenta del inmueble o ficha de cuentas 

corrientes, fotocopia de escrituras de compre-
venta, cancelar costo de trámite. 

$10.50 

PERMISOS DE 

CONSTRUCCION 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE INMUEBLES, 

TECNICO DE 

INMUEBLES. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 

cuenta del inmueble, fotocopia de escrituras de 

compre-venta, plano con medidas, presupuesto 

de gastos cancelar costo de trámite. 

$3.15 + COSTO 
DE LA 
CONSTRUCCION 

RECTIFICACIONES RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 
DE INMUEBLES, 

TECNICO DE 

INMUEBLES. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 
BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 

cuenta del inmueble, fotocopia de escrituras de 
compre-venta, cancelar costo de trámite. 

$3.15 

TRAMITES VARIOS RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE INMUEBLES, 

TECNICO DE 
INMUEBLES. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 

cuenta del inmueble, cancelar costo de trámite. 
$3.15 
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CALIFICACIONES 

DE EMPRESA O 

NEGOCIO 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE EMPRESAS, 
TECNICO DE 

EMPRESAS. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT del 

representante legal o propietario, estado de 

cuenta del inmueble, copia de tarjeta de IVA,  
estado de situación financiera o inventario, última 

declaración de renta, matrícula de comerciante 

individual o social, copia de declaración de renta, 

contrato de arrendamiento, señalar lugar de 

notificación dentro de la jurisdicción de Ilopango 
fotocopia de auditoria, escrituras de constitución, 

cancelar costo de trámite. 

$21.00 

TASACIONES  RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE EMPRESAS, 

TECNICO DE 

EMPRESAS. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT del 

representante legal, estado de cuenta del 

inmueble, estado de situación financiero, 

credencial del representante legal, cancelar costo 

de trámite. 

$3.15 

INSTALACION DE 

ROTULOS Y 
VALLAS 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 
DE EMPRESAS, 

TECNICO DE 

EMPRESAS. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 
BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 

cuenta al día, dirección y croquis de la ubicación, 
medidas, leyenda del rotulo, lugar donde se 

instalará, cancelar costo de trámite. 

$10.50 

CALIFICACIONES 

DE PICK-UP Y TAXI 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE EMPRESAS, 

TECNICO DE 

EMPRESAS. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT del 

propietario o representante, licencia de conducir, 

tarjeta de circulación, croquis de ubicación donde 

permanecerá, cancelar costo de trámite. 

$10.50 

CALIFICACION DE 

BEBIDAS 
ALCOHOLICAS 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 
DE EMPRESAS. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 
BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 

cuenta del inmueble, fotocopia de escrituras de 
constitución de la sociedad, recibo de la luz, 

contrato de arrendamiento, cancelar costo de 

trámite. 

$10.50 o $21.00 

RENOVACION DE 

LICENCIAS 

ANUALES 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE EMPRESAS. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT de 

propietario o representante legal, estado de 

cuenta del inmueble, pago de la licencia$ 315.00, 

cancelar costo de trámite. 

$3.15 + COSTO 
DE LA LICENCIA 

CALIFICACION DE 

SINFONOLAS, 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT del 

propietario o representante legal, estado de 
$10.50 
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LANCHAS Y MESAS 

DE JUEGO 

DE EMPRESAS. BASE 2 cuenta del inmueble, fotocopia de escrituras de 

constitución, recibo de energía, contrato de 

arrendamiento, constancia de compra-venta, 
cancelar costo de trámite. 

PARA OTROS 
TRAMITES 

RECEPCIONISTA, 
INSPECTORES 

DE EMPRESAS O 

INMUEBLES 

DE 8:00 A.M 
A 4:00 P.M 

REGISTRO 
TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, estado de 
cuenta del inmueble, cancelar costo de trámite. 

$3.15 

PARA FIESTAS 

PATRONALES 

RECEPCIONISTA, 

INSPECTORES 

DE INMUEBLES, 

TECNICO DE 
INMUEBLES. 

DE 8:00 A.M 

A 4:00 P.M 

REGISTRO 

TRIBUTARIO, 

BASE 2 

Llenar solitud, fotocopia de DUI y NIT, cancelar 

costo de trámite. 
$3.15 + COSTO 
POR LOS DIAS 
DE VENTA 
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