ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

Ave. Catoree de diciembre y calle San Cristébal, Hopangs,
Depurtaments de San Salvador
Tel- 2835520
El Salvador, Centru Amérien

Ilopango, 10 de marzo del 2017

Licda. Delmy del Carmen Romero Arévalo
Sra. Directora. de Auditoria Siete,

Corte de Cuentas de la Repablica.
Presente.-

Por medio de la presente, reciba un afectuoso saludo esperando que los
objetivos propuestos para este ano, se desarrollen con el mayor de los €xitos,

En esta oportunidad, remito a usted con todo respeto el informe de auditoria,
denominado “Examen de auditoria Levantamiento de Inventario Fisico
Institucional, Bienes Muebles Municipales ” comprendido del 1 de enero al 31
de diciembre del 2016, en cumplimiento al articulo 37 de la ley de la Corte de
Cuentas de la republica

Agradeciendo la atencion prestada al presente, quedo de usted agradecido.

CORTE DE CUENTAS DE LA REPUALICA
Aten'amente DIRECCION DE AUDITGRIA SIETE
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AUDITORIA INTERNA
MEMORANDUM

PARA ' Honorable Concejo Municipal
Presente
DE - Lic. Luis Emesto Carballo Urbina
Auditor Interno.

ASUNTO : Remitiendo Informe Final

FECHA ‘ 08 de marzo del 2017
REF. - AUDQ72/2017

Atentamente remito a ustedes, miembros del Consejo Municipal, el
informe final de auditoria interna practicada al “Examen de auditoria
levantamiento de inventario fisico institucional, bienes muebles
municipales ", cumpliendo asi el requerimiento sefialado para esta fecha,
por el programa anual de operaciones de este departamento
comprendido a su vez en el Plan Anual Institucional de esta Alcaldia.

. Atentamente,
RECIBIDO
[P hav

>
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HORA: 135 -A~—
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

llopango 08 de marzo del 2017

Concejo Municipal.
Alcaldia Municipal de llopango.
Presente .-

I. INTRODUCCION

De Conformidad al Art. 34 Inciso segundo de la Ley de Corte de Cuentas de la
Republica y al cumplimiento del Plan de Auditoria 2017, se procedié a realizar examen
de Audiloria “"Levantamientd dé inventano fisico institucional, Biénes Mueblés
Municipales” comprendido del 1° de enero al 31 de diciembre del 2016.

Il. ANTECEDENTES

Se hace necesarno realizar fa evaluacion de control interno ejercido en la custodia, uso
y destino de los bienes muebles de menor cuantia asignados a los Departamentos,
Secciones y Unidades es esta alcaldia, debido a observaciones sefaladas en examen
anterior que su origen data de bienes muebles no registrados en el inventano
documental institucional, carecen de registro en el inventario, sin coédigo visible,
registrados en el inventario pero ya estan dados de baja, otros aparente trasladados,
registrados institucionalmente que no fueron verificados, activos fijos de menor cuantia
pendiente de baja.

lil. OBJETIVOS DEL EXAMEN

Objetivos Generales

Determinar el grado de eficiencia en la custodia y utilizacion de los bienes muebles y
equipo de oficina de los Depaitamentos, Secciones y Unidades que conforman la
estructura organica funcional de esta alcaldia y acorde a lo establecido en la normativa
legal.

Obijetivos especificos

v Verificar el grado de fiabilidad en cuanto a la informacién que presenta el
encargado de activos fijos de inventarios autorizados por el Dpto. de
Contabilidad y asignados a los Departamentos, Secciones y Unidades de la
Alcaldia.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DIFARTAMENTO DE SAY SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

v Establecer si el universo de activos fijos de menor cuantia asignados al cargo y/o
bajo responsabilidad de cada jefe estan bajo custodia de los mismos.

v' Evaluar, el grado de coordinacién y fiabilidad de informacién que manejan los
Departamentos, Secciones y Unidades con el encargado de activos fijo de
inventario fisico y Bienes Muebles Municipales en cuanto a diferencias, estatus
actual, fisico o legal, para cada bien municipal.

v Determinacion de responsabilidad legal por dependencia, en caso de
determinarse observacion sobre la custodia y uso de los mismos.

v Determinar y cuantificar los bienes muebles de menor cuantia inservibles o
averiados que son sujetos a baja institucional

v" Puntualizar el grado de seguimiento a las observaciones en auditoria antenor.

IV. ALCANCE DE LA AUDITORIA O EXAMEN
Naturaleza: Establecer el cumplimiento y la aplicabilidad del Manual de
Inventanio de la Alcaldia Municipal de llopango y Normas Técnicas de Control
interno especificas de la Municipalidad de llopango, en cuanto a cumplimiento de
obligaciones formales y sustantivas, procedimientos administrativos internos
para el registro, traslado, descarga, baja, robo de bienes, etc,

Alcance. Realizar la revision documental y verificacion fisica a cada
Departamento, Unidad y Seccion a través del inventario institucional asignado y
el grado de confiabilidad en la actualizacién de cada uno de ellos, para el
periodo examinado (1 de enero al 31 de diciembre 20186),

La presente auditora fue realizada de acuerdo con las Normas de Auditoria Interna del
Sector gubernamental emitidas por la Corte de Cuentas de la RepUblica.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPARTAMENTO D SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

V. RESUMEN DE PROCEDIMIENTOS APLICADOS
Solicitamos, verificamos y analizamos la siguiente documentacion:

v" Solicitud al encargado de activos fijo municipal, a través del Dpto. de
Contabilidad, el inventario de los bienes y equipos en fisico y digital, por
dependencia para el afio 2018.

v" Verificacion fisica de la cantidad y calidad de los bienes muebles y equipo
institucional por Departamento, Seccién y Unidad

v Establecimiento de diferencias, estatus actual, fisico o legal para cada
bien municipal

v Determinacion de responsabilidad legal por dependencia, en caso de
determinarse observacion sobre la custodia y uso de los mismo

TECNICAS

Este estudio se hizo en base al universo total de los bienes muebles municipales, a
través de la técnica de la observacion e inspeccién y seguimiento a las observaciones
inconclusas del examen anterior

Trabajo realizado

¢ Determinacién del tamafio de la muestra: Se tomaran como muestra la
poblacion sujeta a estudio, en nuestro caso, los bienes muebles municipales de
menor cuantia registrados institucionalmente para el ejercicio 2016

Fase de Fiecucién
* Elaboracion de cedulas de detalle
» Elaboracion de cedulas de hallazgo
« Elaboracion de cedulas de desvanecimiento
« Borrador de informe
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
IRPARTAMINTO [ SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

* Memorandum de remision de observaciones
* Respuestas a observaciones de parte del departamento examinado
* |Informe final

Vi. LIMITACIONES EN LA EJECUCION DEL TRABAJO

Una de las limitaciones para realizar el presente examen la falta de celeridad en la
entrega de la informacién solicitada a las dependencias involucradas, particularmente
en referencia a bienes que presentaban iregularidades, estatus legal, condiciones
fisicas, eic.,

Vil. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

OBSERVACION 2

TITULO: CEDUILA DF OBSFRVACIONFS DF BIFNFS MIIFRIFS DF MENOR
CUANTIA REGISTRADOS INSTITUCIONALMENTE PERO QUE NO SE
ENCONTRARON FISICAMENTE DENTRO DE LAS INSTALACIONES MUNICIPALES

PROCEDIMIENTO: Al verificar fisicamente el inventario institucional, se determino
bienes muebles de menor cuantia registrados institucionalmente pero que no se
encontraren fisicamente dentre de las instalaciones municipales, los cuales se dotallan
a continuacion:

BASE 2
REMCRANCUM Y
N  DEPARTAMENTO CODIGO INSTITUCIONAL | DESCRIPCION DEL BIEN 4 DOCUMENTACION ANEXA
1 | Dplo. Tesorens 0807-10204-12-02-0071 UPS Calor Negro NO CUMPLIDA,
BASE 5
= MEMORANDUM Y
N® IDEPAIYMNTD 7 CORIGO INSTITUCIONAL | DESCRIPCION DEL BIEN | DOCUMENTACION ANEXA
Teléfono color negro con
! Desarrollo Clugtadano Mpal | 0607-20205-12.05-1075 pantalia {Panasonic) NGO CUMPLIDA
"3 | Dpto. Mescado Municipat 0607-20202-12-06-1304 Extindor de 10 libras NO CUMPLIDA
4| "Dpto_Mercado Municipa 0607-20202-12-06-1365 Extintor de 10 hibras. NO CUMPLIDA
| & qgo Mercado Municipsl | 0B807-20202-12-06-1306 Extintor de 10 hbras NO CUMPLIDA
A | Nptn Marcadn Meinicipal | 0R7.90200.12.08197 1 | Fufintor dm 10 khras NG CHIMPT DA
(7 opco Marcado Municipal  0607-20202-12-08-1399 | Exdintor de 10 Sbras NO CUMPLIDA ™
_a Qgto Mercado Municipal 0EQ7-20202-12-08-1400 [ Extintor de 10 res NC CUMPLIDA =
S | Dpto. Mercado Municipal 0607-20202-12-08-1401 | Extintoe do 10 Sbras NO CUMPLIDA
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

DAFARTAMENTO G SAN SALVADOK

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

|10 | Dpto_Mercado Municipal DB07-20202-12-08-1402 | Extintor de 10 bbras NO CUMPLIDA
11 | Dpto Mercedo Municipsl | D607-20202.12-08-1403 | Extintorde 108bras | NO CUMPLIDA
12 | Dpto Mercado Municipal | 0607-20202-12-09-1405 1 Extintor de 10 fbras 'NO CUMPLIDA
[ 13 [ Dpto Mercado Municipal | D80V-20202-12-05-1406 | Extintorde 10 dbres | NO CUMPLIDA
| 14 | Lpto Mercado Municipal DU 7-2UA 2= 1 U144 ¢ ::fmiov ae U sres | NU CumFLuA i
NORMATIVA NO CUMPLIDA

MANUAL DE INVENTARIO ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO 2002
2. DE LAS ADQUISICIONES, DE LA DEPRECIACION, DE LA PROTECCION Y
SEGURIDAD DE LOS BIENES Y DE LA VERIFICACION FISICA.

2 4 Verificacion Fisica

Constatacion fisica se hara por lo menos una vez al afio, a fin de poder confirmar la
veracidad de 105 contioles, &l listado de los articulos y la ubicacién de los mismos,

La verificacion fisica debera realizarse por parte de servidores independientes de su
custodia y registro, en el caso de variaciones, deberan efectuarse las
investigaciones y ajustes, y en su caso determinar la responsabilidad conforme a
la Ley. (NTCI C de 3-12). La Auditoria Interna y Externa, podran efectuar las
pruebas de constatacion fisico las veces y en el tiempo que estimen
convenientes.

4 RESPONSABILIDADES

Siempre que en este instructivo se haga referencia a "Jefe de Unidades’, debera
entenderse que lo que al respecto se indique tendra responsabilidad Gnicamente con lo
que concierne a su “Unidad”.

4.1 Del concejo, Alcalde y Jefes de Unidades
Todo miembro del Consejo y Alcalde desde el momento en que toman posesién del
cargo, son responsables de mobiliario y equipo asignados a sus areas.

NORMAS DE CONTROL INTERNO ESPECIFICAS DE LA MUNICIPALIDAD DE
ILOPANGO

CAPITULO Il
NORMAS RELATIVAS A LAS ACTIVIDADES DE CONTROL

Ingresos de Gestion

Art. 37.- Las existencias fisicas de los activos, deberan ser comparadas como
minimo, una vez al afo con los registros contables y administrativos
correspondientes, las diferencias resultantes de la comparacion de los registros,
deberan ser investigadas, estableciendo responsabilidad sobre ellas.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

CAUSA: Debilidad en la custodia y control de los bienes muebles municipales
asignados a cada Departamento, Seccién o Unidad

EFECTO: Decremento en el patrimonio municipal al no asegurar la custodia de los
bienes municipaies

RECOMENDACION: Se recomienda a los departamentos, secciones o Unidades
mencionados facilitar los comentarios, documentos o registros que permitan la
ubicacidn del bien © desvanecimiento de la cbservacién

ERIA
ri la admini ion:

No se recibié nota o respuesta alguna por parte del Dpto. de Tesoreria.
Comentarios del auditor:

Esta Unidad es de la opinién que al no recibir nota o respuesta de desvanecimiento por
parte del Dpto. de Tesoreria de la observacion antes descrita, no ha sido superada.

Grado de cumplimiento

No cumplida
DE R O MUNICIPAL
Comentari i ion:

No se recibié nota o respuesta alguna por parte del Dpto. de Desarrollo Ciudadano
Municipal.

Comentarios del auditor:

Esta Unidad es de la opinién que al no recibir nota o respuesta de desvanecimiento por
parte del Dpto. de Desarrolio Ciudadano Municipal de la observacion antes descrita, no
ha sido superada.

Grado de cumplimiento

No cumplida

DPTO. MERCADOS

C | ni ion:
No se recibid nota o respuesta alguna por parte del Dpto. de Mercados Municipales.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPARTAMENTO DE SAN SATVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

Comentarios del auditor:
Esta Unidad es de la opinién que al no recibir nota o respuesta de desvanecimiento por

parte del Dpto. de Mercados Municipales de ia observacion antes descrita, no ha sido
superada.

No cumplida

OBSERVACION 4

TITULO: CEDULA DE OBSERVACIONES DE BIENES MUEBLES DE MENOR
CUANTIA QUE ESTAN REGISTRADOS INSTITUCIONALMENTE QUE NO FUERON
VERIFICADOS

PROCEDIMIENTO: Al verificar fisicamente al inyentario institucional se encontraron
bienes muebles de menor cuantia registrados que no se verificaron fisicamente por
diferentes razones, los cuales se detallan a continuacion:

BASE 2
H H MEMORANOUNM ¥ |
N* | DEPARTAMENTO CODIGO INSTITUCIONAL | DESCRIPCION DEL BIEN DOCUMENTACION
£ ANEXA
Esciionio  negro  140x/0  Viano
1 | Despacho Municipal 0607-10102-12-01-3086 nav. 10mm . EN PROCESO
2 | Despacho Municipal 06807-10102-12-01-2067 “padestal movil 3 gavetas cisilver EN PROCESO
3 | Despacho Municipal 0607-10102-12-01-3098 pedestal movil 3 gavetas cisdver EN PROCESO
4 | Despacho Municipal 0807-10102-12-01-3009 Sillén presidencial 591ch color negro | EN PROCESO
5 | Despacho Mumcinal 0607-10102-12-01-3101 Silla de visitas color nearo plshcss EN PROCE S0
8 | Despacho Munscipal 0607-10102.12-01-3102 Silla de vistas color negro plasbeas EN PROCESO
7 | Despacho Municipal 0807-10102-12-01-3104 Sila de visitas color negro plasbces EN PROCESO
BASE §
T T . MERCRANDORY |
N* | DEPARTAMENTO CODIGO INSTITUCIONAL | DESCRIPCION DEL BIEN DOCUMENTACION
: - ANEXA
PICK-UP Cabmna coble color verde
4 | Dpto. Transporte 0807-20105-12-07-1567 Placa NB5612-2011 sfio 2013, EQ. 42 | EN PROCESO
Chaleco Ant Bals
4 | cam 0607-20204-12-08-1411 CO0 A1000PER2003012 EN PROCESO
Chaleco Antl Bala
4 | CAM 0807-20204-12-00-1418 COD A1D002L 11003036 EN PROCESO
| BASE 6
G F MEMORANDUM Y |
N | DEPARTAMENTO [m DESCRIPCION DEL BIEN DOCUMENTACION
INSTITUCIONAL ANEXA ‘
1| Linidad de Medio Ambeerte  0607-20201-13-00-1R8% | Radip Portalll VHF EN PROCESO
2 | Unidad de Medio Ambiente | 0607-20201-13-02-1886 | Radio Portatll VHF EN PROCESO
2 | Unidad de Medio Ambiente 0607-20201-13-02-1887 | Radio Portatl VH& EN PROCESO
[ % | Unicaa ge mMeaio Amolenta | U6U7-20201-13-02-1888 | Radio Pordil Ve | EN PROCESO
08 de marzo del 2017 Informe Final
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

5 | Unidad de Medio Ambients | 0807-20201-13-02-1889_| Radio Portatil VHF EN PROCESO
0 | Unidad de Medio Ambients | 0607-20201-13-02-1890 | Radio Portatil VHE ENPROCESO
7| Unidad de Madic Ambeante | 0607-20201-13-02.1631  Radi Portatil VHFE EN PROCESO
8 | Unidad do Medio Ambiende | 0807-20201-13-02-1892 | Ragio Portail VHF EN PROCESO
) Unidad o8 Medw Ambiente DU/ -2U201-13-U2-1853 Ramo Hortitll VH- EN FROCESD
10_| Unidad de Medio Ambiente | (807-20001-13-02-1894 | Ramo Poratil VHF EN PROCESQ
11_| Unidad de Madio Ambiente 0607-20201-13-02-1885 | Radio Portatl VHF EN PROCESO
12 | Unidad de Medio Ambiente | 0607-20201-13-02-1886 | Radio Portatl VHF ENPROCESO
13 | Unidad de Medio Ambiente | 0607-20201-13-02-1867 | Radio Portati ViHF EN PROCESO ‘
14 | Unicad de Medio Ambiente | 0607-20201-13-02-1868 | Radio Portalil VHE EN PROCESO
15 | Unicad de Medio Ambiente | 0807-20201-13-02-1899 | Radio Portatil VHE EN PROCESD
16 _| Unidad de Medio Ambients | 0607-20201-13-02-1900 | Radio Portatil VHE | ENPROCESC
' o RS ~ Radio Pordfl 135-174MHZ 18CH A i
17 | Unidad de Medis Ambiento | D807-20201-12.02-1910 | 2/5W VHF EN PROCESO
H
18 | Unidad de Madio Ambients | 0607-20201-12-02.1825 | 2ISW VHF EN PROCESO
NORMATIVA NO CUMPLIDA

LEY DE LA CORTE DE CUENTAS DE LA REPUBLICA

Art. 38 - Las unidades de Auditoria Interna y su personal tendran el acceso irrestricto a
que se refiere el Art. 45,

Ant. 45.- El Presidente de la Corte 0 quien haga sus veces, sus representantes
especiales y los auditores gubernamentales de la misma, tendran acceso irrestricto a
registros, archivos y documentos que sustentan la informacién e inclusive a las
operaciones en si, en cuanto la naturaleza de la auditoria lo requiera.

CAUSA: Debido a la naturaleza de las operaciones de la Unidad, Departamento o
seccion involucrada no fue posible constatar la presencia fisica de los bienes muebles
antes detallados

EFECTO: No se tiene certeza de los bienes muebles institucionales estén fisicamente
en el Departamento, Unidad o Seccidn mencionada

RECOMENDACION: Se les recomienda a los Departamentos involucrados facilitar la
verificacion fisica de los bienes mencionados a fin de establecer su ubicacion y estado
actual.

CIA

COMENTARIOS DE LA ADMINISTRACION: En nota de fecha: 14/02/2017 en
repuestas de las observaciones el jefe de Gerencia General manifiesta: que dichos
bienes detallados se encuentran en las instalaciones de la bodega ubicada en
Changallo, donde se custodia la documentacion institucional.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPARTAMENTO DE SAN KA1 VADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

CAM

COMENTARIOS DE LA ADMINISTRACION:
En nota de fecha: 07/02/2017 en repuestas de las observaciones el jefe del Cuerpo de

Agentes Municipales manifiesta: Que al encargado de inventarios de esta Alcaldia se
le hizo saber en su oportunidad que existen 2 chalecos antibalas con codigo: 0607-
20204-12-09-1411 y 0607-20204-12-09-1416, verificados por el encargado de
inventario, segun comentario verbal del mismo

Cabe indicar que posteriormente se verifico fisicamente el chaleco antibalas con
codigo: 0607-20204-12-09-1412.

DPTO. TRANSPORTE
COMENTARIOS DE LA ADMINISTRAC

En nota de fecha: 07/02/2017 en repuestas de las observaciones el jefe del Dpto. de
Transporte narra: el 19 de octubre del 2016 el Pick-Up Eq. 42, N-6612 doble cabina
color verde afio 2013 en poder de! Sr. José Saravia en marcha, el con el Pick-Up Eq.
42 colisiono con otro vehiculo, motivo por la cual la unidad antes mencionada no se
encuentra en las instalaciones institucionales ya que esta en las instalaciones de
Blindasal Corporacién los Cabos, S.A, de C.V., ubicado en la 33 av. Sur #1001 Col.
Cucumacayan San Salvador., ya que se esta en la espera de la autorizacion de la

aseguradora contratada para iniciar el trabajo de reparacion.

NIDAD MEDI !

COMENTARIOS DE LA ADMINISTRACION:
En nota de fecha: 15/02/2017 en repuestas de las observaciones el jefe de la Unidad

de Medio Ambiente manifiesta; los radios han sido distnbuidos en los sectores de San
Bartolo, Apulo y Changalio

Comentarios de Auditoria:
En relacion a la documentacion presentada por

CAM, queda pendiente verificar dos chalecos, uno se verifico fisicamente
Departamento de Transporte, en proceso de verificacion

Gerencia General, pendiente verificacion fisica.

Unidad Medio Ambiente, pendiente verificacion fisica.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

DEPARTAMENTO DF SAN SALVAIXOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

Grado de cumplimiento

CAM, Cumplida parcialmente
Departamento de Transporte, en proceso
Despacho Municipal, en proceso

Unidad de Medio Ambiente, en proceso

OBSERVACION 5

TITULO: CEDULA DE OBSERVACIONES DE BIENES MUEBLES DE MENOR
CUANTIA QUE ESTAN DANADOS Y OCUPAN UN ESPACIO FISICO DENTRO DEL
DEPARTAMENTO Y AUN SE PUEDE REPARAR

PROCEDIMIENTO: Al verificar fisicamente el inventario institucional, se encontraron
bienes muebles de menor cuantia registrados que estan dafiados y que aun se pueden
reparar y reutilizar, los cuales se detallan a continuacion:

BASE 5
: : ¥

[ N*| DEPARTAMENTO CODIGO INSTITUCIONAL | DESCRIPCION DEL BIEN ESTADO ACION

!

e Escfitorio o gns con farmica
1_| Desarrofio Ciudadsno Mpal 0607-20205-12.01-1184 café 3 gavetas Detoriorado | NO CUMPLIDA
2_| Desarrollo Ciudadano Mpai 7-20205-1201-2943 Silla de espera, color mzul Detectorado | NO CUMPLIDA |
;| Desamollo Ciudadano Mpal._| 0607-20206-12-01-2945 | Silla de espera, color. szul | Deteriorado | NO CUMPLIDA
4 | Desarroilo Ciudadano Mpal. | 0607-20205-12-01-2048 Silla de espera, color azdl Deteriorado | NO CUMPLIDA
5 | Desarrolio Cludasano Mpal | 0807-20205-12.01-2053 SWa de mepars_color azul Detarioradn | ND CLMPY DA

BASE 6
CODIGO INSTITUCIONAL -

‘ DESCRIPCION DEL BIEN ESTADOD Y
NY | DEPARTAMENTO 4 ( ACION
i | UACI D807-10208-12-01-0521 Sika Acrilica Roja | Deferiorado | EN PROCESO |

NORMATIVA NO CUMPLIDA

MANUAL DE INVENTARIO ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO 2002

1.2 Sistema de Registro

El registro de los bienes muebles ests a cargo del Departamento de Contabilidad,
aplicando la cuenta de inversiones o a gastos dependiendo del valor unitario de
adquisicion, asi como la aplicacién mensual del gasto por depreciacidn.-

La NTCI 3-13 establece que el sistema disefiado para el registro de activo fijo, debera
facilitar la codificacion e identificacion de su naturaleza, ubicacion, fecha, costos de
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

adquisicion y depreciacién o revalio cuando aplique, con el propésito de contar con
informacién que facilite la toma de decisiones para su reposicién, utilizacién,
reparaciéon, mantenimiento y descargo.

Los registros de activos fijos constituyen una parte muy importante del sistema
de control interno, permiten su correcta clasificacién la identificaciéon como
bienes de uso, de capital, su vida atil estimada, la depreciacion y reevaluacion
cuando sea posible.

2.3 Proteccién y Seguridad de los Bienes
Inciso segundo.-

La conservacién fisica de los bienes de la entidad debe contribuir
sustancialmente al control sobre los activos fijos susceptibles de perdida por
descuido, robo, dafio, o uso inadecuado.

Los titulares de la entidad seran los responsables de emitir por escrito las disposiciones
necesanas para nombrar a los encargados de las custodias de los activos fijos,
asignados a cada unidad.

Ademaés deben proteger mediante controles administrativos, los bienes de poco
valor que no son considerados como activo fijo de acuerdo a la Norma de
Contabilidad Gubernamental, pues contribuyen a la realizacién de las actividades
propias de las entidades pablicas,

NORMAS DE CONTROL INTERNA ESPECIFICAS DE LA MUNICIPALIDAD DE
ILOPANGO

Art. 31.- El control intemo de los bienes muebles, cumplira entre otros principios los
siguientes:

a) Los bienes muebles, deberan estar codificados de cuerdo al tipo de bien, sefialando
en una parte visible el cédigo correspondiente;

b) El Concejo Municipal, autorizard de manera razonada la baja o descargo de
todos aquellos bienes de consumo, maquinaria y equipo, bienes intangibles,
especies municipales y otros, que hubieren perdido la posibilidad de ser
utilizados en la Municipalidad, debido a la obsolescencia, desgaste, deterioro,
pérdida, destruccién y mantenimiento o reparacion onerosa. Los bienes dados de baja
0 descargados, podran subsanarse, donarse, permutarse, destruirse o someterse a
cualquier accion que disponga el Concejo Municipal

CAUSA: No se ha informado oportunamente el estado actual de los bienes y el posible
costo de reparacion de parte de las unidades mencicnadas o el encargado de active fijo
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

DEFPARTAMENTO DE SAN SALVAIXW

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

EFECTO: No hay reparaciones oportunas que permitan a la municipalidad un ahorro en
las erogaciones en el mantenimiento y adquisicion de nuevos bienes muebles

RECOMENDACION: Se recomienda a las unidades mencionadas hacer las gestiones
necesarias ante el encargado de activo fijo a fin de coordinar esfuerzos para realizar las
reparaciones que posibiliten ampliar la vida util de los bienes indicados

dmin ién

DESARROLLO CIUDADANO MUNICIPAL

No se recibié nota o respuesta aiguna por parte del Dpto. de Desarrollo Ciudadano
Mpal., de peticionar y/o coordinar con el Dpto. de Contabilidad para desvanecer el
hallazgo.

UACI

En nota de fecha: 14/02/2017 en repuestas de las observaciones la jefa de U.A.C.I.
manifiesta: que coordinara con el Dpto. de Servicios generales para proceder al reparo
del bien mueble en mencidn.

Comentarios de Auditoria:
En relacion a los comentarios vertidos por la jefa de UACI, esta unidad es de la opinién

que esta en proceso de superaria.
La Unidad de Desarrolio Ciudadano Municipal no se recibié comentario.

Grado de cumplimiento
UACI, en proceso

Desarrollo Ciudadano, No Cumplida

OBSERVACION 6

TITULO: CEDULA DE OBSERVACIONES DE BIENES MUEBLES DE MENOR
CUANTIA QUE ESTAN DANADOS Y/O DETERIORADOS Y OCUPAN UN ESPACIO
FISICO DENTRO DEL DEPARTAMENTO Y ESTAN PENDIENTES DE BAJA

P_ROCEDIMIENTO: Al verificar fisicamente el inventario institucional, se encontraron
bienes muebles de menor cuantia registrados que estan dafiados y/o deteriorados y
estan pendientes de baja, los cuales se detallan a continuacion:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
TIEPARTAMENTO D SAN SALVADOR
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

BASE 2
N° | DEPARTAMENTO | CODIGO DESCRIPCION DEL BIEN ESTADO | DOCUMENTACION
1| Informatica 0607-10304-12-02-0857 | Disco duro 250 GB axteno color azul | Inservibie | EN PROCESO
2 | Informdtica 0607-10304-12-02-0654 | Servidor de datos negro y piateado Insenvible | EN PROCESO
3 | informdtica 0807-10304-12-02-0855 | UPS color negro servidor de intemnet | inservible | EN PROCESO
4 | G de Operaciones | 0607-10108-12-02-1199 | UPS marca forza 750 VA Inservible | EN PROCESO |
4_| Observatorio Mpal | 0607-20213-12-02-1830 | Impresara color negro insérvible | EN PROCESO
BASE 6
4 | Proveecuria Mpal | 0807-10210-12-02-1553 | UPS Color Negro inservibie | EN PROCESO |
Unidad Medio
5 | Ambrerts 0607-20201-13-02-1415 | Monitor Pantaka Plana Color Negro Inservible | EN PROCESD
Dpto, Desarrollo
8 | Urbano 0607-20106-153-01-1800 | Musble para Computadara Insarvibie EN PROCESD
Bicicleta colos negro cen frania
anaranjads y roja 2009 tipo montafiés.
6 | CAM 0607-20204-13-07-0895 | Marca Corsano Inservitie | EN PROCESO
0607-20206.12-02-1669 | FAX color gris inservible | EN PROCESO
0607-20216-12-01-1148 | Ventilador DE Pedestal Metal Inserviblo EN PROCESO
0607-20216-12-01-1150 | Humidincadores inservible EN PROCESO
0807-20216-12-01-1151 | Humidificadores insarvibie EN
B0 -20216-12-01-2996 | Basculs infantll color Blanco Inservible ENPROCESC |
080T 3021813 013008 | Basculs con medider de Stura Insarvitia EN PROCESO
0507-20216-13-01-2058 | Bomba de vacio, color gris Inservibie EN PROCESO
— 06507-20216-12.01-3000 | Nebulizadar, calcr bianco inservitie EN PROCESC
0607-20216-13-01-3001 | Nebulizador, coler  bianco
metdlico Inservibie EN PROCESO
10 Salud Proventiva 0607-20218-13-01-3005 | Bascuia de bafo color blanco Inservible ENPROCESO |
Dpto_Comunicaciones | 0607-10303-12-06-1748 | Bocina PEAVEY Hurtada EN PROCESO
(2 letn Comunicaciones | 0807-10303-12-06-1746 | Bocina PEAVEY Hurtada PRI
“ |Satud Praventiva 0807-20218-13-01-1146 | Silla sami secutiva Insanasle EN PROCESO

NORMATIVA NO CUMPLIDA
MANUAL DE INVENTARIO ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO 2002
3. DE LA BAJA O DESCARGA DE BIENES, DE LOS DESCARGADOS POR

TRASLADO, DE LAS NORMAS A SEGUIR CUANDO LOS BIENES HAN SIDO
ROBADOS Y DE LA PERMUTA O VENTA DE BIENES.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPARTAMENTO 10F; SAN SALVADGR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

3.1 Baja o Descarga de Bienes,

Cuando el Alcalde o Jede de unidad considere que un bien ya no es utilizable y no es
posible su reparacion, debera informar al departamento de Contabilidad, solicitando el
descargo en el formulano correspondiente, y en caso de determinarse la
inservibilidad y desuso de un bien, tramitara la autorizacién de la baja o descarga
ante el Concejo Municipal, comunicando oportunamente el resultado de dicha
gestion a la unidad o departamento interesado, para que esta retire todos aquellos
bienes que han perdido la posibilidad de ser utilizados en la entidad debido a las
siguientes circunstancias: obsolescencia, desgaste, deterioro, perdida, destruccién,
mantenimiento, reparacion onerosa y reposicion.

NORMAS DE CONTROL INTERNA ESPECIFICAS DE LA MUNICIPALIDAD DE
ILOPANGO

CAPITULO Il
NORMAS RELATIVAS A LAS ACTIVIDADES DE CONTROL

Bienes Muebles
Art. 31.- El control intemo de los bienes muebles, cumplird entre otros principios los
siguientes:

b) El Concejo Municipal, autorizard de manera razonada la baja o descargo de
todos aquellos bienes de consumo, maquinaria y equipo, bienes intangibles,
especies municipales y otros, que hubieren perdido la posibilidad de ser
utilizados en la Municipalidad, debido a la obsolescencia, desgaste, deterioro,
pérdida, destruccién y mantenimiento o reparacién onerosa. Los bienes dados de
baja o descargados, podran subsanarse, donarse, permutarse, destruirse o
someterse a cualquier accién que disponga el Concejo Municipal;

CAUSA: Existencia de mobiliario y equipo inservible por su uso en el tiempo que esta
de alta institucional

EFECTO: Inventario de Mobiliario y equipo inservible y que ocupa un espacio dentro de
las instalaciones municipales

RECOMENDACION: Se sugiere al Honorable Concejo dar de baja a los bienes antes
descritos.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEPAXTAMENTO DE SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

Comentarios de Auditoria:
Esta unidad es de la opinion que debido al estado actual de los bienes antes descritos

debe darseles de baja

rado ento
En proceso
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEFAKTAMENTO DI SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

MANUAL DE INVENTARIO DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

3. DE LA BAJA O DESCARGA DE BIENES, DE LOS DESCARGADOS POR
TRASLADO, DE LAS NORMAS A SEGUIR CUANDO LOS BIENES HAN SIDO
ROBADOS Y DE LA PERMUTA O VENTA DE BIENES.

3.1 Baja o Descarga de Bienes,

Cuando el Alcalde o Jede de unidad considere que un bien ya no es utilizable y no es
posible su reparacién, deberd informar al departamento de Contabilidad, solicitando el
descargo en el formulario correspondiente, y en caso de determinarse la
inservibilidad y desuso de un bien, tramitara la autorizacién de la baja o descarga
ante el Concejo Municipal, comunicando oportunamente el resultado de dicha
gestion a la unidad o departamento interesado, para que esta retire todos
aquellos bienes que han perdido la posibilidad de ser utilizados en la entidad
debido a las siguientes circunstancias: obsolescencia, desgaste, deterioro,
perdida, destruccién, mantenimiento, reparacién onerosa y reposicion.

NORMAS DE CONTROL INTERNO ESPECIFICAS DE LA MUNICIPALIDAD DE
ILOPANGO

CAPITULO Il
NORMAS RELATIVAS A LAS ACTIVIDADES DE CONTROL

Bienes Muebles
Art. 31.- El control intemo de los bienes muebles, cumplira entre otros principios los
siguientes.

b) El Concejo Municipal, autorizard de manera razonada la baja o descargo de
todos aquellos bienes de consumo, maquinaria y equipo, bienes intangibles,
especies municipales y otros, que hubieren perdido la posibilidad de ser utilizados
en la Municipalidad, debido a la obsolescencia, desgaste, deterioro, pérdida,
destruccion y mantenimiento o reparacién onerosa. Los bienes dados de baja o
descargados, podran subsanarse, donarse, permutarse, destruirse o someterse a
cualquier accién que disponga el Concejo Municipal;

CAUSA: Vehiculos automotores con alto grado de deterioro y obsolescencia

EFECTO: La no utilizacién de vehiculos de servicio para fines institucionales de cara a
la poblacién
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

DEFARTAMENTD DF SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

RECOMENDACION: Se recomienda al Concejo Municipal analizar la situacion de cada
vehiculo en base a examen de dlbum fotogréfico y entrevista con el Jefe de taller a fin
de tomar la decisidon mas conveniente para la municipalidad, que va desde darle de
baja o bien repararse.

Comentarios de Auditoria:
Esta unidad es de la opinién que debido al estado actual de los bienes antes descritos,

El Honorable Consejo Municipal debe considerar y analizar su reparacién o bien
darseies de baja.

Grado de cumplimiento
En proceso

OBSERVACION 10

TITULO: CEDULA DE DESVANECIMIENTO DE BIENES MUEBLES DE MENOR
CUANTIA QUE HAN SIDO ROBADOS

PROCEDIMIENTO: Durante la auditoria ejecutada el Dpto. de Comunicaciones hizo
llegar una nota de hurto de los siguientes bienes muebles bajo su custodia

BASE § ‘
N [ NOMBRE ESTATUS |
! | Dpto. Comunicaciones DS07-1003-12-08-1748 | BOCINA PEAVEY HURTADO

i .
2 | Dpto. Comuricaciones 0607-10303-12-08-1749 BOCINA PEAVEY HURTADO

Comentarios de la administraciéon:
DPTO. COMUNICACIONES

En acta intema de fecha: 08/02/2017 la jefa del Dpto. de Comunicaciones manifiesta:
que el dia miércoles 7 de febrero del presente afo, en el lugar del mercado
perteneciente a Santa Lucia, se realizaba un evento de la municipalidad, donde se dejo
el vehiculo equipo N° 43, con placas nacionales N7526, marca: Chevrolet, color blanco,
ano 2013, parqueado sobre la calle N2 frente a dicho mercado, al momento de regresar
a la unidad de transporte, observaron la “violentacion” de las chapas, encontrando que
habian hurtado del vehiculo las 2 bocinas de 800watts que utilizaban para el perifoneo
dentro del municipio.(Anexan acta de aviso y denuncia policial de fecha: 8/02/17)
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO

DEFARTAMEINTO DE SAN SALVADOK

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

NORMAS TECNICAS DE CONTROL INTERNO ESPECIFICAS DE LA
MUNICIPALIDAD DE ILOPANGO, DEPARTAMENTO DE SAN SALVADOR

*Art. 31.- El control interno de los bienes muebles, cumplira entre otros principios los
siguientes:

b) El concejo Municipal, autorizara de manera razonada la baja o descargo de
todos aquellos bienes de consumo, maquinaria y equipo, bienes intangibles, especies
municipales y otros, que hubieren perdido la posibilidad de ser utilizados en la
municipalidad, debido a la obsolescencia, desgaste, deterioro, perdida, destruccion, y
mantenimiento o reparacion onerosa. Los bienes dados de baja o descargados, podran
subsanarse, donarse, permutarse, destruirse o someterse a cualquier accién que
disponga el Concejo Municipal”

MANUAL DE INVENTARIO ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO 2002

MANUAL PARA LA COMPRA, REGISTRO, CONTROL, VERIFICACION Y
CUSTODIA DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES PROPIEDAD DE LA
MUNICIPALIDAD DE ILOPANGO

3. DE LA BAJA O DESCARGA DE BIENES, DE LOS DESCARGOS POR TRASLADO,
DE LAS NORMAS A SEGUIR CUANDO LOS BIENES HAN SIDO ROBADOS Y DE LA
PERMUTA O VENTA DE BIENES.

3.1 Baja o Descarga de Bienes.

Cuando el Alcalde o jefe de unidad considere que un bien ya no es utilizable y no es
posible su reparacion, debera informar al departamento de contabilidad, solicitando el
descargo en el formulario correspondiente, y en caso de determinarse la
inservibilidad y desuso de un bien, tramitara la autorizacién de la baja o descarga
ante o! Concejo Municipal, comunicando oportunamente el resultado de dicha
gestion a la unidad o departamento interesado, para que esta retire todos
aquellos bienes que han perdido la posibilidad de ser utilizados en la entidad
debido a las siguientes circunstancias: obsolescencia, desgaste, deterioro, perdida,
destruccion, mantenimiento, reparacion onerosa y reposicion

3.3 Normas a Seguir Cuando Los Bienes Han Sido Robados.

Cuando los bienes fueren robados, los Jefes de Unidades deberan notificarlo
inmediatamente al Alcalde, para que este comunique a las Autoridades Judiciales o
Agentes de Autoridad, para que practiquen la inspeccion correspondiente. Ademas
deberan informar de inmediato al Concejo Municipal en especial al Sindico.
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DUPARTAMENTO DI SAN SALVADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

En caso de no ser posible |a intervencion de las Autoridades o Agentes de Autoridad, el
Alcalde y el Jefe de la Unidad levantara un acta de lo ocurrido, la cual para acreditar la
veracidad del hecho, debera ser firmada por todo el personal que hubiere sido testigo o
hubiese enterado del caso, debiendo llevar el visto bueno del Jefe de Unidad.
Posteriormente se anexara la certificacion de dicha acta a la solicitud de descargo que
se enviara a la oficina de Contabilidad en su formulario respectivo.

Comentarios de Auditoria:
Esta unidad es de la opinién que debido al estado actual de los bienes antes descritos,
EL HONORABLE Consejo Municipal debe considerar y analizar darseles de baja.

Grado de cumplimiento

En proceso

Vill. RECOMENDACIONES PARA MEJORAR LOS PROCESOS AUDITADOS

Las recomendaciones fueron indicadas para cada hallazgo encontrado, con el objeto
de normar y mejorar procescs administrativos y controles internos con el objeto de
poder medir con mayor certeza la efectividad, eficiencia en el uso de los recursos
institucionales en relacion a los bienes muebles bajo responsabilidad de cada
Departamento, Seccién y Unidad,

VIll. SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES DE AUDITORIA ANTERIOR

En relacién a auditoria practicada al levantamiento de inventario fisico institucional,
Bienes Muebles Municipales 2016, en el area administrativa financiera y tributaria al
departamento de Contabilidad” en el periodo comprendido del 1° de enero al 31 de
diciembre del 2015, se dio seguimiento a las siguientes recomendaciones:

. En cuanto a bienes muebles de menor cuantia registrados
institucionalmente y con aparente traslado institucional segun jefes de departamentos,
esta Unidad fue de la opinién que la observacion sefalada cumple excepto las
prestadas y las no justificadas.

Cumplida parcialmente

Recomendaciéon 7: En cuanto a bienes muebles de menor cuantia registrados
institucionalmente que no fueron verificados, esta Unidad fue de la opinién que la
observacion sefialada no cumple.

Recomendacién no cumplida
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
DEFARTAMENTO DE SAN SALYADOR

UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

IX. CONCLUSION

En relacion a los resultados obtenidos, planteados en el presente examen que busca
establecer la eficiencia en la custodia, utilizacidon, traslado, descarga y aquellos
inservibles sujetos a baja institucional de los bienes muebles y equipo de oficina de
parte de las Unidades, Departamentos y Secciones que conforman la estructura
organica funcional de esta alcaldia y acorde a los establecido a la en la normativa legal,
se determino que cumple parcialmente la custodia de los bienes asignados a las
diferentes dependencias municipales, observandose deficiencia particularmente
en los traslados y descargas que debe hacerse respetando el procedimiento
establecido, asi como facilitar el examen de los bienes cuando esta unidad lo
requiera; entorpeciendo asi el logro de los objetivos institucionales, bajo los
parametros de eficiencia, economia y efectividad.

X RECOMENDACIONES
Se sugiere al Honorable Concejo Municipal

a) Girar instrucciones a los departamentos y secciones correspondientes el destino
de los bienes muebles de menor cuantia registrados institucionalmente pero que
no se encontraron fisicamente dentro de las instalaciones municipales

b) Girar instrucciones a los departamentos y secciones correspondientes a fin de
facilitar la verificacién de los bienes muebles de menor cuantia que estan
registrados institucionalmente y que no fueron verificados

c) Girar instrucciones a los departamentos y secciones correspondientes para
realicen las diligencias correspondientes a fin de conocer el valor econdmico de la
reparaciones de aquellos bienes muebles de menor cuantia que estan dafiados y
ocupan un espacio fisico dentro del departamento y aun se puede reparar.

d) Se sugiere al Honorable Consejo dar de baja a los bienes muebles de menor
cuantia que estan dafados y/o deteriorados y ocupan un espacio fisico dentro del
departamento y estan pendientes de baja

e) Se sugiere al Honorable Consejo analizar la reparacion o dar de baja a los
vehiculos automotores que presentan alto grado de deterioro o dafio
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ALCALDIA MUNICIPAL DE ILOPANGO
TEPARTAMENTO DE SAN SALVADOK
UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

X. PARRAFO ACLARATORIO

El presente examen tiene por objetivo auditar a las actividades relacionadas, a la
gestion administrativa y control de los bienes muebles municipales de menor cuantia.,
constituyendo por ende, un examen de gestion administrativa y financiera.

DIOS, UNION Y LIBERTAD
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EQUIPO #9 (OBSERVACION 9)
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LAVADORA PARA CARRO, (OBSERVACION 9)







